
 CREEZ UN COMPTE 
Sélectionnez « je n’ai pas encore de compte pour entrer dans le formulaire, je le crée » 

 

 



 UN LIEN D’ACTIVATION DE VOTRE COMPTE VOUS SERA ENVOYER 
PAR MAIL (Si vous ne recevez pas le mail, vérifiez vos spams. Si le lien ne fonctionne pas, faites un copier-coller dans la barre de recherche du navigateur) 

 



 

 

 

 

 CRÉEZ UN MOT DE PASSE SÉCURISÉ 
 

 



 EFFECTUEZ VOTRE DEMANDE 
Cliquez sur « étudiant régulier » 

 

Lisez ATTENTIVEMENT et signifiez votre accord avec l’avertissement. 

 

Attention de bien mémoriser 
votre mot de passe, vous en 
aurez besoin plus tard dans la 
procédure d’inscription. 

 



 ENCODEZ VOS DONNÉES 
Encodez consciencieusement vos données signalétiques personnelles. 

 



 CHOISISSEZ VOTRE CURSUS 
 

 

En précisant le département, le niveau et le programme visé. 

 

 

 



 

 INDIQUEZ VOTRE SITUATION 
 

Selon la date d’obtention de votre diplôme de fin d’étude secondaire (CESS, baccalauréat étranger, etc.) 

 

 

 

 



 

 

 ENCODEZ VOTRE OU VOS ADRESSE(S) 

 

 

 

 

Si vous changez d’adresse en cours d’année, merci de prévenir le secrétariat. 

 

 

Utilisez le bouton (+) pour ajouter une adresse 



 
 ENCODEZ LES INFORMATIONS RELATIVES A VOS 

ÉTUDES SECONDAIRES 

 

  

 
Ne cochez rien si vous n’avez pas présenté d’épreuve 
d’admission 



 

 ENCODEZ VOTRE PASSÉ (Si vous sortez du secondaire, vous ne devez pas remplir de passé) 
1. Si année d’étude supérieur, cliquez sur « ajouter des études supérieures » 

 

 

Pour rappel, vous devez justifier par des documents probants les 5 dernières années. Pour voir la liste des documents à fournir, référez-vous à la 
page « s’inscrire » du site www.heaj.be. 



 

Encodez consciencieusement toutes les informations demandées

 

Cliquer sur « ajouter une période d’étude » pour enregistrer le nombre de crédits acquis sur l’année académique mentionnée. Attention de vous 
référer à ce qui est indiqué sur votre relevé de notes. N’oubliez pas d’enregistrer. 

 



2. Si année autre qu’académique, cliquez sur « Ajouter un autre type d’activité »  

Complétez le formulaire. Il vous 
sera demandé de justifier par 
des documents probants 
chaque activité. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 VOTRE LIGNE DU TEMPS 

 
 
 
 
 
 



 TÉLÉCHARGEZ VOS DOCUMENTS 
 
Au format .JPEG ou .PDF  
Si vous devez télécharger plusieurs documents dans le même onglet, veuillez créer un seul et même fichier PDF ou JPEG 
 

 

Cliquez ici 
pour ouvrir 
les fenêtres 
de 
téléchargem
ent 



 
 
Veuillez respecter scrupuleusement les conditions afin de télécharger votre photo d’identité 

 
 
 
 
 
 



 DOCUMENTS CHARGÉS 
 

 

 
 
 

                    Attention de télécharger les documents une seule fois et dans le bon intitulé 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Lorsqu’un document est 
correctement chargé, l’icône verte 
apparait 



 RÉCAPITULATIF 
Vérifiez rigoureusement les informations encodées 

 
 



   
 
 
 
 Si les informations sont exactes, 

cliquez sur « soumettre mon dossier 

Si vous constatez une erreur, 
retournez aux étapes pécédentes 
via le bouton « précédent » pour 
la corriger  

 



 DOSSIER FINALISÉ 
 

 
Vous recevez un mail de confirmation :  

Cher futur étudiant, chère future étudiante, 
Nous avons bien reçu votre demande d'inscription et vous en remercions. 
Si votre dossier n'est pas complet car vous n'êtes pas encore en possession de l'ensemble des documents, vous devez attendre que nos services 
traitent votre dossier et vous rendent l'accès afin d'y ajouter le(s) document(s). Si vous poursuivez déjà des études dans l'enseignement supérieur, 
merci de nous faire parvenir votre bulletin officiel à l'issue de la seconde session. Il est important que nous en disposions pour calculer votre 
finançabilité. 
Les demandes d'inscription sont analysées au fur et à mesure à partir du 15 juin, il peut y avoir y un délai de traitement de 7 jours ouvrables à 
partir de la validation de votre dossier par vos soins. De plus, la HEAJ est fermée du 13 juillet au 18 août inclus. Durant cette période, aucune 
demande n’est traitée par nos services. 
Après validation de votre demande d'inscription par la HEAJ, vous recevrez un e-mail de confirmation qui vous expliquera comment finaliser la 
procédure. Merci d’en tenir compte. 
Par ailleurs, nous vous recontacterons si des informations complémentaires nous sont nécessaires. Consultez donc votre boite e-mail 
régulièrement (pensez à vérifier vos spams) ! 
Et d'ici là, n'hésitez pas à vous préparer pour la rentrée ! 
Cordialement, 
Le Service des Inscriptions - adresse de contact : question@heaj.be 

 

mailto:question@heaj.be

