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1 Remarques préliminaires

Le présent reglement des Etudes, diffusé sous toutes réserves de modifications
des textes légaux en vigueur, est établi en application des Lois, Décrets et Arrétés
du Gouvernement de la Communauté francaise ainsi que des circulaires
ministérielles prises en application desdites législations. Ces documents sont
consultables sur les sites internet suivants : www.gallilex.cfwb.be et
www.adm.cfwb.be.

Etant donné les délais de la Communauté francaise dans la transmission des
changements réglementaires devant intervenir dans les textes applicables aux
Hautes Ecoles, le présent Reglement est susceptible d'adaptations. Les étudiants
sont invités a étre particulierement attentifs au fait que ces derniéres seront diffusées
en cours d'année s'il échet. Les étudiants sont tenus de se tenir régulierement
informés des avis se trouvant sur les panneaux d'affichage ainsi qu'aux valves
électroniques de leur catégorie, de méme que sur le portail électronique de la Haute
Ecole «my.heaj».

Les étudiants inscrits sont réputés connaitre les dispositions réglementaires
applicables a I'enseignement supérieur de type long et de type court, ainsi que le
présent Réglement des Etudes. Toutefois, afin d'attirer I'attention des étudiants sur
leurs devoirs et leurs droits, les autorités de la Haute Ecole Albert Jacquard
rechercheront ensemble les moyens de communication adéquats.

Le Reglement des Etudes est établi en conformité au Projet Pédagogique, Social et
Culturel de la Haute Ecole dont il ne peut étre dissocié. Il est complété par des
réglements spécifiques aux catégories et aux sections, disponibles en annexe. Les
fiches descriptives des unités d'enseignement / activités d'apprentissage font partie
intégrante du présent Réglement. Ces dernieres sont a votre disposition sur le site
www.heaj.be ou sur my.hea,;.

Toute situation ou question non prévue par la [égislation et par le présent Reglement
sera soumise pour décision au College de Direction.

Toutes décisions prises par les autorités de la Haute Ecole Albert Jacquard en vertu
du présent Réglement sont portées endéans les délais légaux et réglementaires a la
connaissance des étudiants. Sous réserve d'autres dispositions, elles peuvent étre
contestées devant le Conseil d'Etat, rue de la Science 33 a 1040 Bruxelles?.

Le présent Reglement est applicable a tous les étudiants de la Haute Ecole Albert
Jacquard. Toutefois, il n'est pas applicable aux étudiants du baccalauréat en
psychomotricité organisé en codipldmation avec la Haute Ecole de la Province de
Namur (HEPN) soumis au reglement de la HEPN, ni applicable aux étudiants du
baccalauréat en Immobilier organisé en co-organisation avec la Haute Ecole
Charlemagne (HECH) soumis au reglement de la HECH.

Toute mention de communication aux étudiants signalée dans le présent Reglement

L Art.14 des lois coordonnées sur le conseil d'état du 12.01.1973, M.B., 21.03.1973
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est automatiquement explicitée par voie d'affichage aux valves de chaque catégorie
et autant que possible via le portail électronique « my.heaj ».

Une adresse électronique est créée pour chaque étudiant des la validation de son
inscription d'un point de vue administratif et sera utilisée comme moyen de
communication officiel entre la Haute Ecole et celui-ci, sauf exception prévue dans
présent Réglement. Tout étudiant qui ne serait pas en possession de son identifiant
et de son mot de passe doit en faire la demande au secrétariat de son implantation.
L’'adresse est « prenom.nom@student.heaj.be ». Il est interdit de modifier cette adresse
sans raison valable et sans en faire la demande au secrétariat de la catégorie
concernée.

Lors de sa demande d'inscription, I'étudiant est invité a consulter sur le site internet
de la Haute Ecole toutes les informations utiles relatives a I'établissement et aux
études visées, notamment le Reéeglement des Etudes, ainsi que le programme
d'études detaillé. Tout étudiant qui voudrait confier a une personne le soin de
s'adresser a la Haute Ecole pour demander des renseignements ou retirer un
document donnera a cette personne un mandat écrit et détaillé, accompagné de la
copie de sa carte d'identité. Ce mandat est confié sous l'entiére responsabilité de
I'étudiant qui reconnait que la Haute Ecole ne peut se voir reprocher la facon dont le
mandataire exécute son mandat.

De méme, sil'étudiant est majeur, la Haute Ecole n'est pas autorisée a communiquer
guelque renseignement que ce soit a des tiers (parents, alliés, ...).

Tous les recours visés au présent reglement sont des recours préalables obligatoires.


mailto:prenom.nom@student.heaj.be

2 Organisation de I'année académigue
2.1 Calendrier des activités d'apprentissage?

Le début de I'année académique est fixé dans les limites édictées par les dispositions
|égales et réglementaires en la matiére. L'année académique commence le 14
septembre et se cl6ture le 13 septembre de I'année suivante®.

Le calendrier général de I'année académique est approuvé chaque année par le
Conseil d'administration et aussitot publié.

La direction s'autorise a adapter le calendrier en tenant compte de circonstances
particuliéres laissées a sa libre appréciation.

Le calendrier de I'année académique 2020-2021 est annexé au présent reglement
(annexel).

L'année académique est divisée en trois quadrimestres comprenant des périodes
d'évaluation et de congés®. Le premier quadrimestre débute le 14 septembre ; le
deuxiéme le ler février et le troisieme le ler juillet. Les deux premiers quadrimestres
comportent au minimum 12 semaines d'activités d'apprentissage.

L'ensemble des activités d'apprentissage de chaque unité d'enseignement des cursus
conduisant a un grade académique de premier ou deuxieme cycle se répartit sur un
des deux premiers quadrimestres de I'année académique, a I'exception de certaines
évaluations, stages, projets ou activités d'intégration professionnelle. Par dérogation,
et pour des raisons pédagogiques motivées, certaines unités d'enseignement de
premier cycle peuvent se répartir sur les deux premiers quadrimestres de l'année
académique, dans ce cas, une épreuve partielle est organisée en fin de premier
guadrimestre®.

Les activités d'intégration professionnelle sont susceptibles d'étre organisées durant
les périodes d'évaluation.

A l'issue de chacun de ces quadrimestres est organisée une période d'évaluation qui
porte au minimum sur I'ensemble des activités d'apprentissage organisées durant le
guadrimestre®b.

Un troisieme quadrimestre comprend des périodes d'évaluation, ainsi que des
activités d'intégration professionnelle ou des travaux personnels ou de remédiation’.

Par exception au paragraphe précédent, le Directeur de catégorie peut, pour des
raisons de force majeure et diment motivées, prolonger une période d'évaluation d'un
étudiant au quadrimestre suivant, sans toutefois pouvoir dépasser une période

2 Art.79 du décret définissant le paysage de I'enseignement supérieur et I'organisation académique des études du 07.11.2013, M.B.,
18.12.2013

3 Art. 79 du décret du 07.11.2013

4 Art.24 du décret du 31.03.2004 définissant I'enseignement supérieur, favorisant son intégration a I'Espace européen de I'enseignement
supérieur et refinancant les Universités, M.B., 18.06.2004

5 Art.79 du décret du 07.11.2013

6 Art.79 du décret du 07.11.2013

" Art.79 du décret du 07.11.2013



de deux mois et demi au-dela de la fin du quadrimestre®.

Au sein de chaque catégorie, les informations particulieres relatives a l'organisation
des activités d'enseignement, des voyages faisant partie de la formation et des

périodes d'évaluation sont portées a la connaissance des étudiants par voie
d'affichage aux valves officielles.

2.2 Heures durant lesquelles les activités
d'enseignement sont dispensées

Les catégories sont ouvertes du lundi au vendredi, durant les heures pendant
lesquelles se déroulent les activités d'apprentissage reprises a [I'horaire
hebdomadaire approuvé officiellement et publié au tableau d'affichage de chaque
implantation.

Par dérogation, |'établissement peut étre ouvert le samedi, chaque fois que les
activités d'apprentissage ou les évaluations l'exigent.

Les horaires sont disponibles aupres des secrétariats et aux valves de chaque
implantation.

3 Inscription aux études

A l'exception des étudiants non financables, les demandes d’inscription sont
introduites via le formulaire en ligne (https://heaj.be/fr/sinscrire/) permettant
eégalement la constitution du dossier administratif et numeérique de I'étudiant. Par le
fait méme de son inscription dans la Haute Ecole, I'étudiant adhére au Projet
pédagogique, social et culturel (www.heaj.be) de la Haute Ecole ainsi qu'a tous ses
reglements®. L'étudiant qui est dans limpossibilité de compléter sa demande
d’inscription en ligne devra se présenter personnellement au Service Etudiants de la
Catégorie concernée par son inscription pour y déposer sa demande et constituer
son dossier administratif et numérique.

Avec l'accord du College de direction, un étudiant peut cumuler au sein de la Haute
Ecole plusieurs inscriptions a des années et/ou cursus différents au cours d'une
méme année académique. La demande doit étre introduite par I'étudiant au
secrétariat de la catégorie concernée dans les 15 jours de sa premiére inscription au
moyen du formulaire ad hoc et au plus tard le 31 octobre de I'année académique en
cours. En cas d'acceptation, un seul minerval sera pergu®.

3.1 Date limite d'inscription
3.1.1 Inscription
Sans préjudice des droits de recours contre une décision d'irrecevabilité du dossier

8 Art.79 du décret du 07.11.2013
% Art.28 du décret du 05.08.1995 fixant I'organisation générale de I'enseignement supérieur en Hautes Ecoles, M.B., 01.09.1995.
0 Art.99 du décret du 07.11.2013
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d'admission ou de refus d'inscription, la date limite d'inscription est fixée au 31
octobre de l'année académique en cours??, a I'exception :

— des étudiants qui auraient été autorisés par le directeur de catégorie a
prolonger leur période d'évaluation au quadrimestre suivant, pour des raisons
de force majeure diment motivées, qui peuvent s'inscrire jusqu'au 30
novembre de l'année académique en cours'?;

— des étudiants autorisés exceptionnellement par le Gouvernement a s'inscrire
tardivement, lorsque les circonstances invoquées le justifient. Dans des cas
exceptionnels, sur base d'un dossier, une demande de dérogation pour
inscription tardive peut étre introduite au Gouvernement par le College de
direction, sur avis conforme de la Commission d'admission et de validation
des programmes (CAVP) du cursus concerné®3;

— des étudiants non financables visés au point 4.1.3. ;

— des étudiants de premiere année du premier cycle qui peuvent modifier leur
inscription du 1¢" novembre au 15 février , sans droits d'inscription complémentaires
afin de poursuivre leur année académique au sein d'un autre cursus. Cette
réorientation doit étre motivée par I'étudiant et faire I'objet d'une approbation par le
jury du cycle d'études vers lequel il souhaite s'orienter!4. L'étudiant de premiére
année de premier cycle qui change d'établissement avertit son établissement
d'origine de ce changement. Une réorientation vers un autre établissement ne
donnera lieu a aucun remboursement. Un montant équivalent a 50% des frais
spécifiques sera demandé aux étudiants se réorientant vers notre Haute Ecole.

3.1.2 Inscription provisoire

Les étudiants en attente de satisfaire a certaines conditions d'acces peuvent
bénéficier d'une inscription provisoire qui devra étre régularisée au plus tard pourle
30 novembre, sauf si le retard dans la délivrance des documents ou attestations
manquants n'est pas de la responsabilité de I'étudiant, ce dont la preuve lui
incombe?®,

3.2 Titres d'acces
3.2.1 Etudes de premier cycle®
Sous réserve d'autres dispositions |Iégales particulieres et en vue de l'obtention du
grade académique qui les sanctionne, ont accés a des études de premier cycle les
étudiants qui justifient :

— soit d'un certificat d'enseignement secondaire supérieur (CESS) délivré par
un établissement d'enseignement secondaire de plein exercice ou de
promotion sociale de la Communauté francaise, accompagné, pour l'accés
aux études de premier cycle d'un cursus de type long, du dipléme d'aptitude
a accéder a I'enseignement supérieur si le CESS a été délivré avant I'année
académique 1993-1994 ;

1 Art.101 du décret du 07.11.2013

2 Art.79 et 101 du décret du 07.11.2013

13 Art.101 du décret du 07.11.2013

14 Art. 10283 et 150 du décret du 07.11.2013
15 Art 95 du décret du 07.11.2013

16 Art.107 du décret du 07.11.2013



— soit d'un dipldme délivré par un établissement d'enseignement supérieur en
Communauté francaise ;

— soit d'un certificat ou diplébme d'enseignement supérieur délivré par un
établissement d'enseignement de promotion sociale ;

— soit d'une attestation de succes a un des examens d'admission organises par
les établissements d'enseignement supérieur ou par un jury de la
Communauté francaise. Cette attestation donne accés aux études des
secteurs, des domaines ou des cursus gu'elle indique ;

— soit d'un dipléme, titre ou certificat d'études similaire & ceux mentionnés ci-
avant délivré par la Communauté flamande, par la Communauté
germanophone ou par I'Ecole royale militaire ;

— soit d'un dipléme, titre ou certificat d'études étranger reconnu équivalent a
ceux mentionnés aux 3 premiers points en application d'une législation
fédérale, communautaire, européenne ou d'une convention internationale;

— soit du dipléme d'aptitude a accéder a I'enseignement supérieur (DAES)
conféré par le jury de la Communauté francaise ;

— soit d'une décision d'équivalence de niveau d'études délivrée en application
de l'article 93 du décret du 7 novembre 2013.

3.2.2 Etudes de spécialisation?’

Sous réserve d'autres dispositions légales particulieres et en vue de I'obtention du
grade académique qui les sanctionne, ont accés aux études de spécialisation les
titulaires :

- d’un dipldme de bachelier ou de master délivré par la Fédération Wallonie-
Bruxelles, la Communauté flamande ou germanophone dont la liste est définie et
tenue a jour par le Gouvernement, apres consultation de 'ARES.

- d'un dipldme étranger qu'il pense équivalent a un dipléme délivré par une Haute
Ecole, I'étudiant est invité a contacter le Service de la Reconnaissance
académique et professionnelle des dipldmes étrangers d'enseignement
supérieur par courrier électronique a I'adresse suivante : equi.sup@cfwb.be.
Dans un souci d'efficacité, il est recommandé a I'étudiant de préciser d'emblée a
son interlocuteur que sa demande vise uniquement une inscription a une année
d'études menant a un dipléme de spécialisation, organisée dans le type court en
Haute Ecole. Les informations utiles, dont la procédure ainsi que les pieces
justificatives requises figurent sur le site : http://equivalences.cfwb.be.

S'il est titulaire d'un dipléme étranger qu'il pense équivalent & un dipléme délivré
par une université, I'étudiant est invité a contacter l'université de son choix afin
d'en demander I'équivalence.

- d’un dipléme étranger ayant fait I'objet d’'une reconnaissance professionnelle, en
application de la directive 2005/36/CE du parlement européen et du conseil du 7
septembre 2005 relative a la reconnaissance des qualifications professionnelles
telle que modifié, qui confere une qualification professionnelle correspondant

Art.83 du décret du 07.11.2013 et art.16 du décret du 05.08.1995

10
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aux diplémes repris sur la liste définie et tenue a jour par le Gouvernement,
apres consultation de 'ARES

d’une valorisation par le jury de la Haute Ecole des savoirs et compétences
acquises par leur expérience professionnelle ou personnelle a concurrence de
180 credits au moins

3.2.3 Etudes de deuxieme cycle
3.2.3.1 Acces en vertu d'un titreacadémique

Ont accés aux études en vue de l'obtention du grade académique qui sanctionne
des études de deuxiéme cycle les étudiants qui portent!®: (voir annexe 4)

un grade académique de premier cycle du méme cursus;

le méme grade académique de deuxieme cycle, mais avec une autre finalité;
un grade académique de premier ou de deuxieme cycle de type long, en vertu
d'une décision des autorités académiques et aux conditions complémentaires
gu'elles fixent (si enseignements supplémentaires éventuels, pas plus de 60
credits) ;

un grade académique de premier cycle de type court, en vertu d'une décision
des autorités académiques et aux conditions complémentaires qu'elles fixent
(si enseignements supplémentaires éventuels, pas plus de 60 crédits);

un grade académique similaire a ceux mentionnés aux points précédents
délivré par un établissement d'enseignement supérieur, en Communauté
francaise, flamande ou germanophone ou par I'Ecole Royale Militaire, en
vertu d'une décision des autorités académiques et aux conditions
complémentaires qu'elles fixent;;

un grade académique étranger reconnu équivalent a un grade académique
de deuxieme cycle donnant acces aux études visées en application du décret
du 7 novembre 2013, d'une directive européenne, d'une convention
internationale ou d'une autre Iégislation, aux mémes conditions;

I'étudiant porteur d'un titre, dipléme, grade ou certificat délivré hors
communauté frangaise qui ne lui donne pas acces aux études de deuxieme
cycle en vertu des paragraphes précédents peut toutefois y étre admis par le
jury des études visées, si I'ensemble des études supérieures qu'il a suivies
avec fruit est valorisé par le jury pour au moins 180 crédits (si enseignements
supplémentaires éventuels, pas plus de 60 crédits).

3.2.3.2 Dérogation aux titres d'acces

Par dérogation, les étudiants visés au point 4.2.2.2., al.2, 3° et 4°du présent
Réglement, ont également accés aux études de 2e cycle'®.

3.2.4 Dérogation aux titres d'acces

Un accés par Valorisation des Acquis de I'Expérience (VAE)?° personnelle et/ou

professionnelle est possible dans les conditions définies au point 4.2.3.5

18 Art.111 du décret du 07.11.2013 et Art.16 du décret du 05.08.1995
19 Art.119 du décret du 07.11.2013
2 Art.119 du décret du 07.11.2013

11



3.25 Inscription des étudiants étrangers porteurs d'un
dipléme étranger

L'étudiant est invité a contacter le Service de la Reconnaissance académique et
professionnelle des diplomes étrangers d'enseignement supérieur par courrier
électronique a I'adresse suivante equi.sup@cfwb.be. Dans un souci d'efficacité, il est
recommandé a I'étudiant de préciser d'emblée a son interlocuteur que sa demande
vise uniguement une inscription a une année d'études menant a un dipléme de
spécialisation, organisée dans le type court en Haute Ecole.

Les informations utiles dont la procédure ainsi que les pieces justificatives
requises, figurent sur le site : http://equivalences.cfwb.be.

3.3 Frais d'inscription?!
3.3.1 Date limite de paiement

Pour gu'une inscription puisse étre prise en considération, I'étudiant est notamment tenu
d'avoir apuré toutes ses dettes a I'égard de tout établissement d'enseignement supérieur en
Communauté francaise le jour de son inscription et d'avoir payé un acompte forfaitaire de
50€ au moment de sa demande d'’inscription et au plus tard pour le 31 octobre de lI'année
académique (voir point 4.1.4). Les étudiants ayant introduit une demande aupres de la
Direction des Allocations et Prét d’Etudes sont exemptés du payement de I'acompte forfaitaire
a condition d’avoir remis a leur secrétariat de catégorie le numéro de dossier.

En cas de non-paiement de I'acompte forfaitaire

de 50€ a la date du 31 octobre, la Haute Ecole notifie & I'étudiant qu'elle ne peut
prendre en compte son inscription. Celle-ci est déclarée irrecevable.

Les frais d'inscription dus par I'étudiant comprennent :

— le minerval imposé par la Communauté francgaise aux étudiants inscrits dans
une année d'études de l'enseignement supérieur de plein exercice de type
court (TC) ou de type long (TL) ;

— éventuellement un droit d'inscription spécifique pour les étudiants hors UE;

— desfrais d'études (frais appréciés aux codts réels afférents a I'année d'études
et au cursus ou il estinscrit).

Ceux-ci figurent en annexe 2 du présent reglement.

Le paiement des frais administratifs et des frais d'études spécifiques ne fera
I'objet d'aucune dérogation.

Conformément au point 4.3.1. (sauf cas de force majeure, apprécié par le College de
direction, dénoncé des sa survenance, documents probants a l'appui), a défaut
d'avoir payé le solde du montant de son inscription au plus tard pour le 1 février
ou des linscription, si celle-ci est postérieure, I'étudiant n'a plus acces aux activités
d'apprentissage a partir de cette date, ne peut étre délibéré ni bénéficier d'aucune
valorisation de crédits, mais reste considéré comme ayant été inscrit aux études pour
l'année académique. Si I'étudiant a participé a des épreuves, celles-ci sont nulles de

21 Art. 1282 de la loi modifiant certaines dispositions de la Iégislation de I'enseignement du 25.05.1959, M.B., 19.06.1959
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plein droit?2.

Le Directeur de catégorie constate le non-paiement du solde dans les 15 jours de la
date limite de paiement de lI'année académique en cours et annule l'inscription de
I'étudiant.

Le secrétariat de la Haute Ecole adresse au Commissaire du Gouvernement auprés
de la Haute Ecole, la liste des étudiants dont l'inscription est annulée pour défaut de
paiement, dans les 5 jours ouvrables qui suivent la décision d'annulation.

L'étudiant en est informé par écrit notifié soit par la délivrance en mains propres
contre accuseé de réception, soit par courrier recommandé avec accusé de réception,
soit par courrier électronique a l'adresse électronique qui lui a été attribuée par la
HEAJ lors de son inscription. Le document doit comporter le motif de la décision et
I'extrait du RDE qui détaille la procédure de recours au Commissaire du
Gouvernement. Le délai de recours prendra cours le premier jour ouvrable qui suit
la notification de la décision précitée. Le Commissaire du Gouvernement aupres de
la Haute Ecole est habilité a recevoir des recours contre les annulations d'inscription
et, pour des raisons motivees, invalider ces décisions et confirmer l'inscription de
I'étudiant. L'étudiant introduit son recours, soit et de préférence par courrier
électronique (la date de réception par le client de messagerie électronique faisant
foi), soit en mains propres contre accusé de réception signé par un membre de la
cellule du Commissaire du Gouvernement faisant foi, soit par courrier recommandé
avec accusé de réception a l'adresse suivante :

Monsieur Thierry DETIENNE

Commissaire et Délegué

du Gouvernement aupres

des Hautes Ecoles et des

Ecoles supérieures des
Arts
Rue de Serbie 44
4000 Liege

thierry.detienne@comdelcfwb.be

dans un délai de 15 jours ouvrables a dater du premier jour ouvrable qui suit la
notification de la décision querellée, ledit recours devant étre motivé et accompagné
des pieces justificatives. Il doit impérativement reprendre les éléments suivants:

— ses nom(s), prénom(s) et domicile ;

— [linstitution concernée ;

— l'objet et la motivation du recours;

— copie de la décision d'annulation d'inscription querellée ainsi que lapreuve
de la date de réception de cette décision;

— un dossier inventorié reprenant tout documentutile.

Le Commissaire du Gouvernement juge de la recevabilité du recours (respect des
formes et délais définis aux points précités) et du fondement dans les 7 jours

22 Art.101 et 10281 du décret du 07.11.2013
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ouvrables. Sa décision peut étre :

— soit il déclare le recours irrecevable pour non-respect des formes et délais
définis plus haut, la procédure s'arrétant a ce stade;
— soit il confirme la décision d'annulation d'inscription prise par la Haute Ecole;
— soit il invalide la décision d'annulation d'inscription et confirme l'inscription
de I'étudiant.
Le Commissaire du Gouvernement informe le requérant et concomitamment la
Haute Ecole de sa décision motivée soit par courrier recommandé avec accusé de
réception, soit par courrier électronique.

3.3.2 Minerval
Pour I'année académique 2020-2021, |e minerval s'éléve a:

Pour I'étudiant « classique » :

— type court : 175,01€ et 227,24€ en année dipldmante ;

— type long : 350,03€ et 454,47€ en année dipldmante des ler et 2e cycles. Est
considéré comme inscrit en année diplémante I'étudiant qui a inscrit a son
programme annuel tous les crédits nécessaires a la réussite du cycle (excepté
pour les formations dont le cycle comporte 60 credits. Pour I'étudiant boursier
. le cursus est gratuit. Pour I'étudiant a revenus modestes :

— type court : 64,01€ et 116,23€ en année diplémante;

- type long : 239,02€ et 343,47€ en année dipldomante des ler et 2e cycles. Est
considéré comme inscrit en année dipldmante I'étudiant qui a inscrit & son
programme annuel tous les crédits nécessaires a la réussite du cycle
(excepté pour les formations dont le cycle comporte 60 crédits).

3.33 Frais d'études®
Les frais appréciés aux colts réels afférents aux biens et services fournis a
I'étudiant sont fixés annuellement par le Conseil d'administration de la Haute Ecole,
sur avis conforme de la Commission de concertation compétente en lamatiere.
Ces montants doivent étre payés avant la participation aux activités. En cas de non-
paiement de ces frais, la Haute Ecole se réserve le droit de refuser a I'étudiant
l'acces aux activités ou aux services couverts par ceux-ci.
Les frais d'études réclamés en 2020-2021 figurent a I'annexe 2.

3.34 Droit d'inscription spécifique?

Un droit d'inscription spécifigue (DIS) est demandé aux étudiants qui ne sont

Z Art. 5 de l'arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 20.07.2006 fixant la liste des frais appréciés au codt réel afférents aux
biens et services fournis aux étudiants qui ne sont pas considérés comme perception d'un droit complémentaire par les Hautes Ecoles, les
Ecoles supérieures des Arts et les instituts supérieurs d'Architecture.

24 Art.1 et suivants de l'arrété de I'Exécutif de la Communauté
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plus soumis a l'obligation scolaire et qui ne sont pas ressortissants des Etats
membres des Communautés européennes et dont les parents ou le tuteur Iégal
non belge(s) ne résident pas en Belgique. Ces trois conditions sont cumulatives.

Ce DIS s'éleve, pour I'année 2020-2021, a :

type court : 992€
type long 2¢é cycle : 1.984€

3.35 Assimilation®

L'étudiant qui répond a l'un des criteres ci-dessous au moment de son inscription,
sera, pour toutes questions d'admission ou d'inscription, assimilé a un étudiant
ressortissant de I'UE :

bénéficier d'une autorisation d'établissement ou avoir acquis le statut de
résident de longue durée en vertu des dispositions de I'article 61/7 de la loi
du 15 décembre 1980 sur l'accés au territoire, le sé€jour, I'établissement et
I'éloignement des étrangers;

étre considéré comme réfugié, apatride ou personne pouvant bénéficier de la
protection subsidiaire en vertu des dispositions de la loi du 15 décembre 1980
précitée ou avoir introduit, sur la base de la méme loi, une demande d'asile
qui n'a pas encore fait I'objet d'une décision définitive ou un recours en
cassation administrative déclaré admissible conformément a l'article 20 des
lois sur le Conseil d'Etat, coordonnées le 12 janvier 1973, et ce jusqu'au
moment ou un arrété de rejet du recours admis est prononcé;

étre autorisé a séjourner plus de trois mois en Belgique en vertu des
dispositions de la loi du 15 décembre 1980 précitée et y exercer une activité
professionnelle réelle et effective®® ou y bénéficier de revenus de
remplacement (les étudiants étrangers qui ont obtenu un visa d'études
n'‘entrent pas dans cette catégorie et ne sont donc pas exemptes) ;

étre pris en charge ou entretenu par les centres publics d'action sociale, dans
un home qui appartient a ceux-ci ou dans un home auquel il a été confié;
avoir pour péere, mere, tuteur Iégal, conjoint ou cohabitant légal une personne
de nationalité d'un Etat membre de I'Union européenne ou qui remplit une
des conditions visées aux 4 points ci-dessus;

bénéficier d'une allocation octroyée par le service d'allocations d'études de la
Communauté francaise en vertu de la loi du 19 juillet 1983 réglant pour la
Communauté francaise les allocations et les préts d'études coordonnés le 7
novembre 1983 ;

étre titulaire d'une attestation de boursier délivrée par l'administration
générale de la Coopération au Développement ;

étre autorisé a séjourner plus de 3 mois en Belgique sur base du statut de
résident de longue durée acquis dans un autre état membre de I'Union
européenne en vertu de la loi du 15 décembre 1980 sur I'accés au territoire,
le séjour, I'établissement et I'éloignement des étrangers ;

étre issus des pays moins avanceés repris surla liste des PMA (Paysles

% Art. 381 du décret du 11.04.2014
% Est considérée comme une activité professionnelle réelle celle qui génére sur 3 mois (septembre — octobre— novembre) des revenus
correspondants au taux moyen du RIS cohabitant
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Moins Avancés) de I'ONU?’

3.3.6 Etudiants boursiers?

Les étudiants boursiers sont ceux qui bénéficient d'une allocation d'études
accordée par la Communauté francaise, ou délivrée par I'administration générale de
la Coopérationau Développement. Ceux-ci bénéficient de la gratuité de lI'accés aux
études?®.

L'étudiant boursier ou qui a introduit une demande de bourse est invité a se signaler
des le début de I'année académique en complétant le volet social de la demande
d'inscription. L'étudiant est également invité, a titre conservatoire, a se faire
reconnaitre comme étudiant a revenus modestes. L'étudiant veillera a y faire figurer
ses coordonnées et le numéro de son dossier SAE sans lequel I'étudiant ne peut
pas étre considéré comme boursier en demande. Toute fausse déclaration est
susceptible de constituer une fraude a l'inscription et d'entrainer I'éloignement de
I'enseignement supérieur durant 3 années académiques.

L'étudiant boursier ou qui a introduit une demande de bourse ne doit s'acquitter
d'aucun droit d'inscription®®. En considérant les dispositions du décret du 6 octobre
2011 relatif a la gratuité des supports de cours, I'étudiant boursier demandera la
prise en charge des frais d'impression en introduisant une demande d'aide aupres
du service social : service.social@heaj.be

Service Social

Rue des Dames Blanches, 3B
5000 Namur

Au terme de la procédure de demande de bourse:

— si sa bourse est acceptée, l'inscription au programme pour I'année en cours
sera gratuite ;

- si sa bourse est refusée, I'étudiant dispose de 30 jours a partir de la
notification du refus pour s'acquitter des frais d'inscription qui sont dus. Si
I'étudiant n'effectue pas ce paiement, il ne pourra plus avoir acces aux
activités d'apprentissage au sein de la Haute Ecole et ne pourra plus étre
délibéré ni bénéficier d'aucun report ou valorisation de crédits, bien qu'il reste
considéré comme ayant été inscrit pour I'année académique en cours.

Le récapitulatif mensuel des étudiants bénéficiaires d'une allocation d'études fourni
par le Service social de la Haute Ecole peut étre admis comme élément de preuve
lorsque I'étudiant se trouve dans l'impossibilité de produire la notification officielle
d'octroi de son allocation d'études.

Les étudiants boursiers qui ne se sont pas signalés en demande se voient

2 Afghanistan, Angola, Bangladesh, Bénin, Bhoutan, Burkina Faso, Burundi, Cambodge, République centrafricaine, Tchad, Comores,
République démocratique du Congo, Djibouti, Guinée équatoriale, Erythrée, Ethiopie, Gambie, Guinée, Guinée-Bissau, Haiti, Kiribati,
Laos, Lesotho, Liberia, Madagascar, Malawi, Mali, Mauritanie, Mozambique, Myanmar, Népal, Niger, Rwanda, Sao Tomé-et-Principe,
Sénégal, Sierra Leone, lles Salomon, Somalie, Soudan du Sud, Soudan, Timor oriental, Togo, Tuvalu, Ouganda, Tanzanie, Vanuatu,
Yémen et Zambie.

28 Art. 10281 et art. 10582 du décret du 07.11.2013

2 Art. 105 82 du décret du 07.11.2013
% Art.1 de l'arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 25.05.2007 définissant ce qu'il y a lieu d'entendre par étudiant de
condition modeste dans I'enseignement supérieur hors universités
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rembourser la totalité de leurs frais d'inscription aprés production de ['attestation
d'obtention de leur bourse. L'attestation de bourse doit étre produite afin de pouvoir
bénéficier du remboursement des frais d'inscription.

Ce remboursement sera effectué sur le numéro de compte bancaire renseigné lors
de votre inscription

3.3.7 Etudiants de condition modeste3*

Sont considérés comme étudiants de condition modeste, les étudiants dont le
plafond de revenus imposables dépasse de maximum 3318€ (montant a indexer)
celui qui permet l'octroi d'une allocation d'études, compte tenu du nombre de
personne(s) a charge. Les étudiants qui souhaitent bénéficier de ce statut et des
avantages financiers y afférent, doivent introduire auprées du Service social un
dossier qui permettra a la Haute Ecole de vérifier qu'ils remplissent les conditions
requises.

Ce dossier doit comprendre les pieces suivantes :

— une demande de remboursement signée, avec toutes les coordonnées
bancaires ;

— les revenus imposables de la famille (globalement + distinctement) de
'année 2018 figurant sur I'Avertissement Extrait de Réle ;

— une composition de ménage ;

— le cas échéant, une attestation d'inscription des autres étudiants de la
méme famille poursuivant des études supérieures de plein exercice;

- le cas échéant, une attestation éventuelle prouvant qu'il se trouve une
personne handicapée (plus de 66%) dans la mémefamille.

Le dossier peut étre retiré auprés du Service social de la Haute Ecole.

Apres vérification et dans le mois qui suit la réception du dossier, le Service social
fait suivre la demande des étudiants reconnus comme étudiants de condition
modeste auprés du service comptabilité, qui procede au remboursement.

3.3.8 Allegements d'études®?

L'étudiant qui procede a un allegement d'études, tel que prévu a l'article 151 du
décret du 7 novembre 2013, doit s'inscrire lors de chaque année académique. Il
s'acquitte des frais d'inscription (minerval, frais d'études et DIS éventuel) établis
proportionnellement au nombre de crédits de son programme annuel.

L'étudiant qui procede a un allegement d'études, comme prévu a l'article 150
(remédiation a l'issue des évaluations de fin de premier quadrimestre), s'acquitte de
la totalité des frais d'inscription.

3.39 Remboursement en cas d'annulation et/ou abandon

3t Art.1 de l'arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 25.05.2007 définissant ce qu'il y a lieu d'entendre par étudiant de
condition modeste dans I'enseignement supérieur hors universités
31 Art.151 du décret du 07.11.2013
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L'étudiant qui annule son inscription avant le 1er décembre de I'année académique
concernée ne sera pas remboursé du montant de I'acompte forfaitaire (50€), ce
dernier restant acquis a I'établissement. Seul le surplus éventuellement versé sera
remboursé3?.

L'étudiant qui abandonne a partir du ler décembre de l'année académique
concernée n'est pas remboursé et reste redevable de lintégralité des frais
d'inscription.

L'étudiant qui n‘aurait pas apuré ses dettes envers la Haute Ecole ne sera pas

autorisé a s'inscrire dans un établissement d'enseignement supérieur l'année
académique suivante.

En cas de changement d'établissement, le montant du minerval peut étre transféré
vers le nouvel établissement avant le 1er décembre.

Les étudiants ayant obtenu leur CESS durant 'année académique 2019-2020 qui se
désinscrivent avant le 14 septembre de I'année académique concernée se verront
rembourser I'entiéreté de la somme versée

Le Droit d'Inscription Spécifigue n'est jamais remboursé®3 en cas d'abandon des
études ou de départ de I'étudiant en cours d'année académique, quelle que soit la
date de I'abandon ou de départ, excepté s'il y a eu erreur administrative imputable a
la Haute Ecole, ou si ce départ ou cet abandon fait suite a une décision administrative
(refus d'équivalence, par exemple) qui ne peut étre imputée au fait de I'étudiant.

3.3.10 Duplicata
En cas de demande de duplicata de :

— la carte d'étudiant, une somme de 10€ sera réclamée a I'étudiant;;

— attestation tenant lieu de diplome ou de certificats, une somme de 50€ sera
réclamée al'étudiant.
3.4 Etudiant libre

La Haute Ecole offre la possibilité de suivre des unités d'enseignement ou des
activités d'apprentissage au sein de son offre de formation.

Par l'intermédiaire du secrétariat de la catégorie, le College de direction recoit les
demandes motivées d'inscription. Celles-ci doivent étre accompagnées d’un
d o ssiercomplet reflétant, documents probants a I'appui, le parcours académique,
professionnel ou autre de la personne intéressée, qu'elle soit étudiante régulierement
inscrite au sein d'un établissement d'enseignement ou non. Le College de direction
prend avis du Directeur de catégorie et accepte ou refuse l'inscription a des unités
d'enseignement en fonction des possibilités et contraintes pédagogiques, logistiques
et financiéeres existantes.

Le nombre maximum de crédits associes a ces unités d’enseignement ne peut étre
supérieur a 20 par année académique

® Art.10282 du décret du 07.11.2013
* Art.3 du I'AECF du 25.09.1991
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La date limite d’inscription pour les étudiants libres est fixée au 31 octobre de 'année
académique concernée.

La personne qui est autorisée a s'inscrire s’engage a respecter le présent réglement.
Aussi longtemps que les frais d'inscription définis ci- dessous ne sont pas acquittés,
l'acces au cours n'est pas autorisé.

Les frais d’inscription sont établis

comme suit :

1 crédit 17,50 €
2 crédits 17,50 €
3 crédits 17,50 €
3 crédits 17,50 €
4 crédits 17,50 €
5 crédits 17,50 €
6 crédits 17,50 €
7 crédits 17,50 €
8 crédits 23,28 €
9 crédits 26,19 €
10 crédits 29,10 €
11 crédits 32,21€
12 crédits 34,92 €
13 crédits 37,83 €
14 crédits 40,74 €
15 crédits 43,65 €
16 crédits 46,56 €
17 crédits 49,47 €
18 crédits 52,38 €
19 crédits 55,29 €
20 crédits 58,33 €

Il ne sera réclamé aucune assurance complémentaire, |'étudiant libre étant couvert
par l'assurance globale souscrite par la Communauté francaise.

L'inscription permet de passer le (les) examen(s) y associé(s). Une attestation de
participation aux unités d'enseignement portant la mention de la réussite ou de
I'échec sera délivrée a la demande de I'étudiant.

L'inscription n'étant pas une inscription réguliere s'inscrivant dans un cursus financé
par la Communauté frangaise, les cours suivis ne donnent pas accés a un dipléme
ni a des crédits tels que prévus a l'article 34 du Décret du 5 aodt 1995. Toutefois,
les jurys peuvent valoriser les unités d’enseignement pour autant que le seuil de
réussite soit atteint lors d’'une inscription réguliere postérieure (voir 8.5.3). L’échec a
un cours isolé ne sera pas pris en considération dans le cursus «principal» de
I'étudiant.
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4 Procédure d'Admission etInscription

La preuve que I'étudiant satisfait aux conditions d'accés aux études lui incombe. Elle
peut étre apportée par tout document officiel probant ou, en lI'absence de document,
ddment justifiée pour des raisons de force majeure, par une déclaration sur I'honneur
de l'étudiant témoignant de l'impossibilité matérielle de fournir un tel document.
Toute fausse déclaration ou falsification dans la constitution d'un dossier
d'admission est constitutive de fraude a l'inscription34.

Les étudiants en attente de satisfaire a certaines conditions d'accés peuvent
introduire une demande d’admission qui peut aboutir a une inscription provisoire
gui devra étre régularisée au plus tard pour le 30 novembre, sauf si le retard
dans la délivrance des documents ou attestations manquants n'est pas de la
responsabilité de I'étudiant, ce dont la preuve lui incombe.

L'admission comporte chronologiquement un volet administratif, du ressort du
service d'admission/inscription, et, le cas échéant, un volet pédagogique, du ressort
de la CAVP (commission d'admission et de valorisation des programmes). Le volet
administratif porte sur la recevabilité de la demande d‘admission/inscription eu égard
aux exigences du présent Reglement. Le volet pédagogique ne sera envisagé que
si le dossier administratif est recevable.

4.1 Admission — volet administratif
41.1 Généralités

Pour étre prise en considération, toute demande d'inscription doit étre introduite par
I'étudiant au moyen du formulaire « Demande d'inscription » se trouvant sur le site
de la Haute Ecole (https://my.heaj.be/portail/PRE xt/login.do), accompagnée de
toutes les pieces justificatives requises. Cette demande d'inscription peut étre
complétée via le portail électronique de la HE (my.heaj).

Il appartient & I'étudiant d'indiquer, des sa demande d'inscription, s'il renonce a sa
qualité d'étudiant potentiellement financable, parce qu'il aurait entrepris une
démarche similaire aupres d'un autre établissement d'enseignement supérieur de
plein exercice de la Communauté frangaise.

En cas de fausses déclarations d'activités antérieures ou d'omission
volontaire, et donc de fraude ou de tentative de fraude a l'inscription, en ce
compris la production de documents falsifiés, I'étudiant perdra immédiatement
la qualité d'étudiant réguliérement inscrit, ainsi que tous les droits liés a cette
gualité, dont la réussite d'épreuves. Il ne pourra étre admis dans aucun
établissement d'enseighement supérieur, a quelque titre que ce soit, durant les
trois années académiques suivantes. Les frais d'inscription versés ou dus a
I'établissement sont définitivement acquis®®.

* Art.9581, al.4 du décret du 07.11.2007

% Art.7 du décret du 11.04.2014 adaptant le financement des établissements d'enseignement supérieur a la nouvelle organisation des études,
M.B., 18.12.2013
%Art.98 du décret du 07.11.2013 et circulaire 5418 du 23.09.2015
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4.1.2 Dossier de I’étudiant

Les dossiers administratifs numériques complets de demande d'admission doivent
étre téléchargés sur l'adresse suivante : https://heaj.be/fr/sinscrire/.Les dossiers
concernant les étudiants non financables en vertu de I'article 5 du décret du 11 avril
2014 adaptant le financement des établissements d’enseignement supérieur a la
nouvelle organisation des études doivent étre déposés avant le 15 octobre de
'année académique en cours.

Tout dossier de demande d'admission doit comporter :

— le formulaire numérique de demande d'inscription didment compléte ;

— un document d'identité belge ou étranger, en ordre de validité pour la date
limite d'inscription3738;

— le document faisant état d'un titre donnant acces a l'enseignement supérieur
en Belgique (voir point 3.2) ;

— un document attestant que I'étudiant a subi le bilan de santé repris a l'art.6 du
décret du 16.05.2002 relatif a la promotion de la santé dés sa premiere
inscription dans I'enseignement supérieur (voir point 6.1.1) dans la mesure ou
I'étudiant a passé cette visite

Selon les cas, les documents complémentaires suivants sont exiges :

— tout document, diment authentifié par une autorité compétente, attestant du
parcours scolaire ou académique de I'étudiant (relevés de notes exprimés en
crédits portant la mention de réussite ou d'échec et le nombre de crédits
validés de son PAE, attestations d'inscription...), fourni par I'établissement.
Sile document ne comprend pas de mention de réussite ou d'échec, I'étudiant
est présumé avoir échoué et n'avoir validé aucun crédit;

— des copies de titres et diplomes obtenus ;

— tout document original justifiant chaque année de parcours professionnel
antérieur éventuel du candidat étudiant (attestation de lI'employeur, contrat de
travail, attestation de chémage, attestation de non demande de dispense de
pointage etc.) ;

— une attestation d'apurement de dettes signée par une autorité compétente et
délivréee par l'établissement d'enseignement supérieur en Communauté
francaise fréquenté lI'année académique précédant I'année académique de
l'inscription3?;
un document attestant d'une maitrise suffisante de la langue francaise (voir
point 8.2)4°

— soit une attestation de réussite délivrée par un établissement
d'enseignement supérieur en Communauté francaise dans
I'enseignement supérieur ;

— soit un dipldme belge ou étranger sanctionnant le cycle final d'études
secondaires ou supérieures suivi dans un établissement dont la langue
de I'enseignement est le francais.

37 Art.3 du décret du 11.04.2014 et art.102 du décret du 07.11.2013

3 Attention, les prolongations implicites de validité des cartes d'identité francaise ne sont pas acceptées
%Art.102 du décret du 07.11.201

%Art.108 du décret du 07.11.2013
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— tout document justifiant I'exemption du DIS éventuellement dQ;

— pour les étudiants non finangables (voir point 4.1.3), une lettre demotivation
ainsi qu’un curriculum vitae depuis I'obtention de son titre d’acces au
Supérieur.

Les documents qui ne sont pas rédigés en francais doivent étre traduits par un
traducteur juré assermenté en Belgique.

En cas de doute sérieux et raisonnablement fondé sur la conformité a l'original d'une
copie d'un document transmis, il sera demandé a I'étudiant d'apporter, par toute voie
de droit, en ce compris la production de l'original, dans un délai d'un mois, la preuve
de I'exactitude des données figurant dans la copie.

La Haute Ecole se donne le droit de demander une mise a jour de tout document
concernant le dossier de I'étudiant en cours de cursus. La Haute Ecole pourra
notamment demander un extrait d'acte de naissance en vue de la vérification des
données pour I'élaboration du dipléme.

Remarque :

La Haute Ecole Albert Jacquard s’engage a respecter la législation en matiére de vie
privée et de protection des données en conformité avec toutes les lois applicablesen
Belgique en ce compris le « RGPD » - Réglement Général sur la Protection des
Données (EU) 2016/679 dénommées « Lois de Protection des Données ». Les
textes légaux peuvent étre consultés sur le site de la Commission de la vie privée
(https://www.privacycommission.be/fr)

Les données personnelles communiquées a linscription ou ultérieurement ne
peuvent étre traitées et utilisées que par la Haute Ecole Albert Jacquard. Chaque
étudiant dispose d'un droit d'acces et de modification de celles-ci en s'adressant au
secrétariat des étudiantsdont il reléve.

En outre, certaines données peuvent étre communiquées :

— aux centres psycho-médicosociaux dans le cadre de la législation relative a
la promotion de la santé dans I'enseignement supérieur hors université;

— une fois le diplome obtenu, aux entreprises et sociétés qui en font la
demande, moyennant l'accord signé de [I'étudiant, ainsi qu'a I'école
secondaire d'origine qui en fait la demande dans le cadre d'un suivi de cohorte ;

— al'ARES a des fins scientifiques, statistiques ou de contrdle dans le respect
de la loi du 8 décembre 1992 relative a la protection de la vie privée a I'égard
des traitements de données a caractére personnel. L'étudiant dispose d'un
droit d'acces et de modification des données le concernant en s'adressant a

ARES
Académie de Recherche et d'Enseignement supérieur
Rue Royale, 180
1000 Bruxelles
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4.1.3 Etudiants non financables

4.1.3.1 Non-financement lié a I'absence d'un lien de
rattachement avec laBelgique

Est non-financable I'étudiant qui ne remplit pas une des conditions suivantes ' a la
date limite d'inscription :

— posséder la nationalité d'un état membre de I'Union européenne a la datede
l'inscription ;

— beénéficier d'une autorisation d'établissement ou avoir acquis le statut de
résident de longue durée en vertu des dispositions de I'article 61/7 de la loi
du 15 décembre 1980 sur l'acces au territoire, le séjour, I'établissement et
I'éloignement des étrangers;

— étre considéré comme réfugié, apatride ou personne pouvant bénéficier de la
protection subsidiaire en vertu des dispositions de la loi du 15 décembre 1980
précitée, ou avoir introduit, sur la base de la méme loi, une demande d’asile
qui n’a pas encore fait 'objet d’'une décision définitive ou un recours en
cassation administrative déclaré admissible conformément a I'article 20 des
lois sur le Conseil d’Etat, coordonnées le 12 janvier 1973, et ce jusqu’au
moment ou un arrét de rejet du recours admis est prononce

— étre autorisé a seéjourner plus de trois mois en Belgique en vertu des
dispositions de la loi du 15 décembre 1980 précitée et y exercer une activité
professionnelle réelle et effective ou y bénéficier de revenus de
remplacement. Est considérée comme activité professionnelle réelle et
effective celle dont la rémunération correspond et a correspondu, sur 6 des
12 mois précédant l'inscription, a la moitié de la rémunération mensuelle
moyenne minimum garantie fixée par le Conseil national du Travalil ;

— étre pris en charge ou entretenu par les centres publics d'action sociale, dans
un home qui appartient a ceux-ci ou dans un home auquel il a été confié;

— avoir pour pére, mére, tuteur Iégal, conjoint ou cohabitant légal une personne
qui remplit une des conditions ci-dessus (la tutelle doit avoir été reconnue par
voie légale en Belgique)

— étre titulaire d'une bourse de la coopération audéveloppement.

“LArt.3 du décret du 11.04.2014
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4.1.3.2 Non-financement lié a une surdiplémation ou a une
double inscription?

Est non-financable pour une année académique I'étudiant qui, au cours des cing
années académiques précédentes, a déja acquis trois grades académiques ou plus,
de méme niveau, pour lesquels il avait été pris en compte pour le financement durant
une année académique au moins.

Est non-financgable I'étudiant qui, durant la méme année académique, est déja inscrit
a un cursus et demande une seconde inscription.

4.1.3.3 Non-financement lié au parcours académique?*?

Un étudiant perd sa qualité d'étudiant financable s'il ne satisfait pas au moins aune
des conditions suivantes :

— il s'inscrit & un cycle d'études, sans avoir été déja inscrit deux fois a des
etudes de méme cycle au cours des cing années académiques précédentes

— il s'inscrit & un premier cycle d'études, sans avoir été déja inscrit deux fois aux
études menant au méme grade académique ni avoir été déja inscrit trois fois
a un premier cycle d'études au cours des cing années académiques
précéedentes;

— il se réinscrit a un cycle d'études aprés y avoir acquis::

— 75% des crédits de son programme annuel lors de son inscription
précédente ;

— ou, globalement au cours des trois années académiques précédentes ou
au cours des trois inscriptions précédentes si la situation est plus favorable

a I'étudiant,

— au moins la moitié des crédits du total de la charge de ses programmes
annuels, compte non tenu de l'année académique de sa premiere
inscription au cycle, si elle lui est défavorable ;

— et au moins 45 crédits ; cette derniere condition ne s'applique pasaux
étudiants inscrits en vertu de l'article 151 du décret du 7 novembre
2013.

— il se réoriente, pour autant qu'il n'ait pas utilisé cette faculté au cours des cinq
années académiques précédentes. Un étudiant se réoriente lorsqu'il s'inscrit
a des études menant a un grade académique sans y avoir déja étéinscrit.

Ne sont pas prises en compte les inscriptions au cours des années académiques
précédentes qui ont conduit a I'obtention d'un grade académique. L'étudiant qui
s'inscrit en premier cycle d'études sur base des conditions visées a l'article 107 du
décret du 7 novembre 2013 précité est réputé avoir été régulierement inscrit pour

“2Art.4 du décret du 11.04.2014
“ Art.5 du décret du 11.04.2014
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chaque année académique qui suit I'obtention du diplédme, titre ou certificat visé dans
ces conditions d'acces, a un programme annuel de 60 crédits des études visées,
sauf pour les années pour lesquelles il apporte la preuve gu'il n'a été inscrit a aucune
activité d'enseignement supérieur ou concours ou épreuve d'acces a celui- ci au
cours de l'année visée. Cette preuve peut étre apportée par tout document officiel
probant ou, en l'absence de document diment justifiée pour des raisons de force
majeure, par une déclaration sur I'nonneur de I'étudiant témoignant de I'impossibilité
matérielle de fournir un tel document.

Aucun crédit n'est acquis par I'étudiant qui a échoué a un concours, ou a toute
épreuve permettant d'entreprendre ou de poursuivre des études supérieures en
dehors de la Communauté francaise a l'issue d'une année d'études supérieures
préparatoire ou générale menant a ce concours ou a cette épreuve. L'abandon ou
la non présentation & ce concours ou a cette épreuve est considérée comme un
échec. Dans tous les cas, I'étudiant est considéré comme ayant acquis O crédit.

Pour l'application des dispositions de ce paragraphe sont prises en compte les
inscriptions aux études supérieures suivies en Communauté francaise ou hors de
celle-ci.

De plus, I'étudiant qui s'inscrit en premier cycle d'études sur base d'une équivalence
au CESS est reputé avoir été régulierement inscrit pour chaque année académique
qui suit I'obtention du dipléme, titre ou certificat visé dans ces conditions d'acces, a
un programme annuel de 60 crédits des études visées, sauf pour les années pour
lesquelles il apporte la preuve qu'il n'a été inscrit a aucune activité ou épreuve
d'enseignement supérieur ou concours ou épreuve d'acces a celui-ci au cours de
l'année visée.

Cette preuve peut étre apportée par tout document officiel probant ou, en I'absence
de document diment justifié pour des raisons de force majeure, par une déclaration
sur I'nonneur de I'étudiant témoignant de I'impossibilité matérielle de fournir un tel
document.

Par mesure transitoire, un étudiant ayant entamé ses études sous l'empire d'une
|égislation antérieure au décret du 7 novembre 2013 et admis a poursuivre un cycle
d'études selon les nouvelles dispositions, est réputé avoir été inscrit au méme cycle
d'études pour 60 crédits par inscription réguliere précédente et avoir acquis les
credits valorisés par le jury.

L'étudiant qui ne serait plus pris en compte pour le financement conformément au
décret du 11 avril 2014 adaptant le financement des établissements d'enseignement
supérieur a la nouvelle organisation des études doit solliciter une dérogation aupres
du College de direction, sur avis du Conseil de catégorie, afin de pouvoir s'inscrire.

Cette demande écrite et diment motivée doit étre introduite par courrier
recommandé (voir article 4.1.2) auprés du Directeur de la catégorie concernée et
ce

— entrele 1 mai et le 30 mai précédent I'année académique pour laquelle une

préinscription est sollicitée lorsque cette demande émane d'un étudiant
ressortissant d'un pays n'appartenant pas a |I'Union européenne et ne
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résidant pas en Belgique ;
— pour le 15 octobre au plus tard de lI'année académique pour laquelle une
inscription est sollicitée pour toutes les autres situations.

La décision d'autoriser ou non l'inscription est prise par le Collége de direction**.
Cette décision repose, sur l'analyse des motivations du candidat, de ses
antécédents académiques, ainsi que des capacités d'encadrement pédagogique et
en matériel ou infrastructure de la Catégorie dans laquelle I'étudiant demande son
inscription.

4.1.4 Recevabilité du dossier

Pour gu'un dossier soit recevable, I'étudiant est a tout le moins tenu, pour le 31
octobre au plus tard* :(a I'exception des étudiants non financables)

— d'avoir introduit un formulaire d'inscription via la plateforme inscription de la
Haute Ecole Albert Jacquard

— d'avoir fourni tous les documents justifiant son admissibilité conformément
aux procédures et aux délais fixés dans le présent réglement;

— d'avoir payé I'acompte forfaitaire de 50 € (voir annexe 2).

Aucun document d'inscription ni aucune attestation de fréguentation ne seront
donc délivrés aussi longtemps que ces conditions ne seront pas remplies.
L'étudiant n'est en outre pas admis a fréguenter les activités d'apprentissage.

Par ailleurs, le paiement de l'acompte ne couvrant pas intégralement les frais
afférents aux biens et services fournis a I'étudiant, ce paiement peut ne pasdonner
droit a certaines activités et services.

En outre, le paiement intégral des frais d'inscription par I'étudiant n'entraine pas ipso
facto acceptation définitive de son inscription, celle-ci restant subordonnée au
respect des exigences administratives reprises dans le présentreglement.

Avant son inscription, I'étudiant qui, pour des raisons indépendantes de sa volonté,
n'a pu fournir le CESS ou l'équivalence a ce certificat ou tout autre document
indispensable a I'établissement de sa régularité académique est averti qu'il ne
pourra étre délibéré que sous réserve et qu'il ne pourra obtenir son dipldme qu'une
fois son dossier complété.

4.1.5 Irrecevabilité du dossier*

En application de l'article 95 du décret du 7 novembre 2013, la demande
d'inscription est irrecevable si I'étudiant ne remplit pas toutes les conditions d'acces
aux études visées ou ne respecte pas les dispositions du réglement des études.
Dans ce cas, l'étudiant en est informé par le chef d'établissement par courrier
recommandé ou contre recu, ou par courriel en motivant les raisons pour lesquelles
il ne remplit pas les conditions d'accés ou ne respecte pas les dispositions du

44 Art.385 de AGCF 02.07.1996
“Art.101 du décret du 07.11.2013
“Art.95 du décret du 07.11.2013
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Réglement des études. Cette décision précise également les modalités d'exercice
des droits de recours*’. Ceci ne constitue pas un refus d'inscription au sens de
I'article 96 du décret du 7 novembre 2013.

En cas d'irrecevabilité de l'inscription, I'étudiant dispose d'une voie de recours
aupres du Commissaire du gouvernement en charge de I'établissement
(http://www.comdel.be/).*®

En cas de non-paiement de I'acompte d’'un montant égale a 10% du minerval de la
Communauté francaise a la date du 31 octobre, la Haute Ecole notifie a I'étudiant
gu'elle ne peut prendre en compte son inscription.

Le recours est a introduire de préférence par courriel (la date de réception par le
client de messagerie électronique faisant foi), en mains propres contre accusé de
réception ou par courrier recommandé avec accusé de réception, dans les 15 jours
ouvrables a dater du premier jour ouvrable qui suit la notification d'irrecevabilité,
devant le Commissaire du Gouvernement aupres de la Haute Ecole :

Monsieur Thierry DETIENNE
Commissaire et Délégué

du Gouvernement aupres
des Hautes Ecoles et des

Ecoles supérieures des

Arts
Rue de Serbie 44
4000 Liege
thierry.detienne@comdelcfwb.be

Ce délai est suspendu entre le 24 décembre et le ler janvier et entre le 15 juillet et
le 15 aodt Ce recours est suspensif de la décision d'irrecevabilité.

L'étudiant qui a introduit une demande d'inscription aupres de la HEAJ et qui ne s'est
pas vu notifier de décision écrite a la date du 15 novembre peut introduire un recours
auprés du Commissaire du Gouvernement selon les modalités prévues ci-dessus.
Dans l'attente de l'issue de ce recours, l'introduction de ce recours vaut inscription
provisoire dans l'attente de la décision.

Le recours introduit par I'étudiant doit impérativement reprendre les éléments suivants

— sous peine d'irrecevabilité ses nom(s), prénom(s), domicile, ses coordonnées
téléphoniques, son adresse électronique et sa nationalité, I'objet précis du
recours et les motivations du recours, la copie de la décision querellée;

— la dénomination légale de I'établissement d'enseignement supérieur a
l'origine de la décision querellée ;

— les études qui font I'objet de la demande d'admission ou d'inscription.

47Art.2 de l'arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise fixant la procédure applicable aux recours visésaux articles 95 et 102 et a
l'avis visé a l'article 97 du décret du 07.11.2013 définissant le paysage de I'enseignement supérieur et I'organisation académique des études
du 02.09.2015, M.B. 23.09.2015

48 http://www.comdel.be/
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Pour les étudiants n’ayant pas recu de décision a la date du 15 novembre, ou a la
date du 30 novembre pour les étudiants mentionnés a l'article 7982 du décret du 7
novembre 2013, la décision du Directeur de catégorie est réputée négative.
L’étudiant introduit son recours dans un délai de 15 jours ouvrables a dater du
premier jour ouvrable qui suit le 15 novembre ou le 30 novembre. Ces étudiants
apportent la preuve qu’ls ont introduit une demande auprés de la HEAJ
conformément au 81° du point 4.1.4.

Par ailleurs, le recours peut étre complété de tout document jugé utile et mentionne
l'inventaire des pieces annexées.

Le Commissaire ou le Délégué du Gouvernement adresse une demande
d’'information a la HEAJ qui est tenue de transmettre un dossier complet et ses
remarques dans les 7 jours ouvrables qui suivent. Le Commissaire du
Gouvernement statue sur pieces ainsi que sur les arguments éventuels de la HEAJ
dans les 7 jours ouvrables a dater de la réception du dossier complet transmis par
la HEAJ

S'’il estime le recours non recevable, la décision de la HEAJ est définitive et le
Commissaire ou le Délégué du Gouvernement en informe le requérant soit par
courrier recommandé avec accusé de réception, soit par courrier électronique, la
procédure s’arrétant a ce stade.

Concomitamment, le Commissaire du Gouvernement informe par écrit la HEAJ de sa
décision.
Sile Commissaire ou le Délégué du Gouvernement estime le recours recevable :

— soit il confirme la décision de refus d’inscription ;

— soit il invalide la décision de refus d'inscription et confirmela
demande d'inscription du requérant.

Une copie de la décision précitée envoyée au requérant est signifiee simultanément
aux autorités de la HEAJ.

4.1.6 Fraude al'inscription

L'étudiant n’est pas encore inscrit

En cas de fausses déclarations d’activités antérieures ou d’omission volontaire, et
donc de fraude ou de tentative de fraude a l'inscription, en ce compris la production
de documents falsifiés, I'étudiant ne pourra étre admis dans aucun établissement
d’enseignement supérieur, a quelque titre que ce soit, durant les trois années
académiques suivantes.

Si la Haute Ecole suspecte une fraude, cette derniere la notifie & la personne
concernée dans les 5 jours ouvrables de la connaissance des faits par courriel. Il a
15 jours pour contester les faits allégués par voie de recommandé adressé au
Directeur de la catégorie concernée.

Dans un délai de 5 jours, le futur étudiant sera convoqué pour audition et ce par
courriel.

La convocation mentionne explicitement :
— le lieu, la date et I'heure de l'audition;
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— le(s) grief(s) reproché(s) ;
— la possibilité de se faire assister par un défenseur de son choix;

Lors de l'audition, un secrétaire peut étre présent pour rédiger le proces-verbal.

Il est dressé procés-verbal de I'audition, qui reproduit fidelement les déclarations de
la personne entendue. Il en est donné lecture et toutes les parties sont invitées a le
viser, le dater et le signer.

Si l'intéressé ne se présente pas a l'audition, il est dressé un proces-verbal de
carence en présence de deux témoins.

La Haute Ecole notifie au futur étudiant la confirmation ou non du refus d’inscription
par voie de recommandé.

La Haute Ecole transmet les noms des fraudeurs au Commissaire du Gouvernement
de l'institution.

Un recours en annulation de cette décision peut étre introduit aupres du Conseil
d’Etat, rue de la Sciences 33 a 1040 Bruxelles dans les soixante jours calendriers
de la notification.

L’étudiant est inscrit

En cas de fausses déclarations d’activités antérieures ou d’omission volontaire, et
donc de fraude ou de tentative de fraude a I'inscription, en ce compris la production
de documents falsifiés, I'étudiant perdra immédiatement la qualité d’étudiant
régulierement inscrit, ainsi que tous les droits liés a cette qualité, de méme que les
effets de droit attachés a la réussite d’épreuves. Il ne pourra étre admis dans aucun
établissement d’enseignement supérieur, a quelque titre que ce soit, durant les trois
années académiques suivantes. Les frais d’inscription versés ou dus a
I'établissement sont définitivement acquis.

Si une situation de fraude supposée se présente, dans les cing jours ouvrables de
la connaissance des faits, I'étudiant est convoqué, soit par courrier recommandé,
soit par la remise du courrier contre accusé de réception, soit par courriel pour étre
informé des griefs a sa charge et étre entendu par le Directeur de Catégorie.

La convocation mentionne explicitement :
— le lieu, la date et I'heure de l'audition ;
— le(s) grief(s) reproché(s) ;
— la possibilité de se faire assister par un défenseur de son choix;

— la possibilité de consulter la copie du dossier dans les deux jours
ouvrables qui précédent la date de l'audition.

Lors de l'audition, un secrétaire peut étre présent pour rédiger le proces-verbal.

Il est dressé proces-verbal de I'audition, qui reproduit fidelement les déclarations de
la personne entendue. Il en est donné lecture et toutes les parties sont invitées a le
viser, le dater et le signer.

L'étudiant est tenu de comparaitre personnellement au jour fixé pour son audition,
sauf cas de force majeure appréciée souverainement par le Directeur de catégorie.

Si l'intéressé ne se présente pas a l'audition, il est dressé un procés-verbal de
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carence en présence de deux témoins.

Pour les étudiants en demande d’admission qui habitent a I'étranger, ils ne seront
pas convoqués a une audition. Ces étudiants recevront un courrier ou un email
reprenant les faits qui motivent la direction de la catégorie a agir. Ce courrier
mentionnera la possibilité pour ces étudiants d’apporter par écrit les éléments
susceptibles de prouver leur bonne foi.

Suite a cette audition, le Directeur de catégorie peut décider de proposer I'annulation
de l'inscription de I'étudiant pour fraude a linscription. L'étudiant fera dans ce cas
'objet d'une sanction disciplinaire (voir point 7.1.1). La sanction d’exclusion est
prononcée par le Conseil d’administration, sur proposition du Colléege de direction
apres avis du Conseil pédagogique et du Conseil de catégorie.

La sanction d’exclusion prononcée a lissue d'une procédure pour fraude a
l'inscription interdit a I'étudiant toute nouvelle inscription dans un des établissement
d’enseignement visé par le décret du 7 novembre 2013 avant I'écoulement d’'un délai
de 3 années académiques prenant cours a partir de I'année académique qui suit
'année du constat de la fraude. Lorsque la décision est prise et notifiée a I'étudiant,
elle est communiquée au Commissaire du Gouvernement. Si le Commissaire du
Gouvernement estime que la procédure est réguliere et constate que l'acte a la base
de l'annulation d’inscription constitue bien une fraude, il verse le nom de I'étudiant
sur la liste « des étudiants fraudeurs ». Cette liste sera gérée conformément aux
prescrits de la loi du 8 décembre 1992 relative a la protection de la vie privée a
'égard des traitements de données a caractere personnel.

Un recours en annulation de cette décision peut étre introduit par I'étudiant auprées
du Conseil d’Etat, rue de la Sciences 33 a 1040 Bruxelles dans les soixante jours
calendriers de la notification.

4.1.7 Refus d'inscription pour motifs académiques,
disciplinaires et antécédent de fraude al'inscription

En application de larticle 96 du décret du 7 novembre 2013, par décision
formellement motivée, le College de Direction refuse linscription d'un étudiant
lorsque cet étudiant a fait I'objet, dans les trois années précédentes, d’'une mesure
d’exclusion d’'un établissement d’enseignement supérieur pour des raisons de
fraude a I'inscription ou de fraude aux évaluations, et peut refuser l'inscription d'un
étudiant :

— lorsque la demande d'inscription vise des études qui ne donnent pas lieu a
un financement ;

— lorsque cet étudiant n'est pas financable conformément au décret du 11 avril
2014 adaptant le financement des établissements d'enseignement supérieur
a la nouvelle organisation des études ;

— lorsque cet étudiant a fait I'objet dans les 5 années académiques précédentes
d'une mesure d'exclusion d'un établissement d'enseignement supérieur pour
faute grave.

La décision du refus d’inscription est notifiée a I'étudiant par lettre recommandée ou
contre recu au plus tard 15 jours apres réception de son dossier complet et recevable
de demande d’inscription et au plus t6t le 1°"juin. Ce délai cesse de courir
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durant les périodes de fermeture de I'établissement. Le recommandé est considéré
recu le 3 ¢jour ouvrable qui suit son envoi.

Cette décision est susceptible d'un recours devant une Commission de recours®®
contre les refus d'inscription, constituée de la Directrice-Présidente de la Haute
Ecole ou de son mandataire, de la responsable des Affaires académiques et des
conseillers académiques des différentes catégories . Ce recours mentionnera
expressément si I'étudiant conteste le fait qu’il est non financable ou s’il désire
obtenir une inscription malgré ce caractere non financable en raison de
circonstances véritablement exceptionnelles. Il est accompagné de preuves écrites
de nature a prouver ces circonstances. Ce recours est a adresser par courrier
recommandé, dans les 10 jours suivant la réception de la notification, a :

Haute Ecole Albert Jacquard
Commission d'examen des plaintes pour refus
d'inscription
Rue Godefroid, 32
5000 Namur

La commission se prononce dans les 30 jours de la réception du recours.

Si le recours de l'étudiant porte sur la reconnaissance de son caractére non
financable, le dossier, accompagné de l'avis de la HE, sera transmis a Monsieur le
Commissaire du Gouvernement qui dispose d'un délai de 3 jours pour statuer. Son
avis lie la Commission. Dans l'attente de l'avis, le délai de 30 jours est suspendu.

L’étudiant ayant introduit un recours interne et qui, 30 jours aprés son introduction,
n'a pas recu de notification de décision du recours interne, peut mettre en demeure
la Haute Ecole de notifier cette décision. A dater de cette mise en demeure, la Haute
Ecole dispose de 15 jours pour notifier sa décision. A défaut d’'une décision
intervenue au terme de ces 15 jours, la décision de la Haute Ecole est réputée
positive. A cette méme date, cette décision est réputée avoir été notifiée a
I'étudiant®°.

En cas de rejet du recours interne, I'étudiant a quinze jours®! a partir de la notification
de la décision contestée pour introduire par pli recommandé ou en annexe a une
courriel un recours devant la commission ad hoc constituée auprés de 'ARES®?,

Académie de Recherche et d'Enseignement supérieur (ARES)
Secrétariat de la Commission d'examen des plaintes d'étudiants relatives a un
refus d'inscription (CEPERI)

Rue Royale, 180 5eme étage B -

1000 Bruxelles

Cette commission invalide le refus d'inscription, dans les quinze jours ouvrables a
dater de la réception de la plainte, si des éléments de nature a influencer
favorablement la demande d'inscription n'‘ont pas été pris en compte lors de ce
recours interne (article 97 du décret

“9Art.31 du décret du 07.11.2013

%0 Art. 9682 du décret du 07.11.2013

51 Ce délai est suspendu entre le 24 décembre et le ler janvier ainsi qu'entre le 15 juillet et le 15 aoQt
52 Art.31 du décret du 07.11.2013
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« Paysage »).

Ce délai est suspendu entre le 24 décembre et le ler janvier ainsi qu'entre le 15
juillet et le 15 aodt.

Toutes les informations relatives a cette Commission sont disponibles sur le site web
de 'ARES a la page :
http://www.ares-ac.be/fr/a-propos/instances/commissions-permanentes/refus-d-
inscription- ceperi

4.2 Admission — volet pédagogique

Le volet pédagogique de I'admission ne sera envisagé que si le dossier administratif
est recevable.

42.1 De la commission d'admission et de validation des
programmes (CAVP)

Conformément a l'article 131 84 du décret du 7 novembre 2013 définissant le
paysage de I'enseignement supérieur et I'organisation académique des études, pour
ses missions d'approbation et de suivi du programme de I'étudiant, d'admission,
d'équivalence ou de valorisation des acquis, le jury de cycle du cursus concerné
délégue ses compétences a une Commission d'admission et de validation des
programmes (CAVP) constituée d’au moins trois membres, dont le Président et le
secrétaire de ce jury, auxquels s’adjoint un représentant des autorités académiques.
Sa composition exacte figure dans les reglements spécifiques aux catégories, ainsi
gu’aux valves.

4.2.2 Blocs annuels proposés par la Haute Ecole

La Haute Ecole propose une découpe chronologique de ses cursus en blocs annuels
de 60 crédits et les profils de formation et les fiches ECTS indiquent les éventuels
prérequis et corequis entre les unités d'enseignement®3. Un bloc d’études comprend
des unités d’enseignement constituées d’activités d’apprentissage. Les programmes
d'études des cursus sont disponibles sur le site de la Haute Ecole : www.heaj.be.

4221 Premier blocd'études

L’étudiant qui s’inscrit pour la premiére fois a un premier cycle se voit attribuer les
60 premiers crédits du programme d’études proposé par I'établissement® pour ce
cursus.

Toutefois, si I'étudiant le souhaite, il peut demander la personnalisation ou
l'allegement de son programme conformément aux regles du présent Reglement
dans le respect des prérequis et corequis. (Voir 3.3.8)%°

S’il bénéficie de crédits acquis ou valorisés pour des unités d’enseignement de ce
programme, il peut compléter son inscription d'activités de remédiation ou
complémentaires visant a accroitre ses chances de réussite®®

L’étudiant qui a acquis ou valorisé entre 30 et 44 crédits parmi ces 60 premiers

53Art.124 du décret du 07.11.2013
54Art.10081. al.1 du décret du 07.11.2013
%5Art.10081, al 2 du décret du 07.11.2013
56Art.148,4¢ du décret du 07.11.2013
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creédits du programme d’études, peut compléter son programme annuel d’'unités
d’enseignement pour lesquelles il remplit les conditions pré requises de la suite du
programme du cycle, sans que la charge annuelle de son programme n’excéde 60
crédits du programme du cycle.

4.2.2.2 Au-dela du premier bloc d'études

L’étudiant qui a acquis ou valorisé au moins 45 crédits parmi ces 60 premiers crédits
du programme d’études, peut compléter son programme annuel d’unités
d’enseignement de la suite du programme du cycle®’.

Au-dela des 60 premiers crédits du programme d'études de premier cycle, le
programme d'un étudiant comprend>®:

— les unités d’enseignement du programme d’études auxquelles il avait déja
été inscrit et dont il n'aurait pas encore acquis les crédits correspondants, a
I'exception des unités optionnelles du programme qui avaient été choisies par
I'étudiant qu'il peut délaisser ;

— desunités d’enseignement de la suite du programme du cycle pour lesquelles
il remplit les conditions preé requises;

— en fin de cycle, I'étudiant qui doit encore acquérir ou valoriser plus de 15
credits du programme d’études de premier cycle peut compléter son
programme annuel avec des unités d’enseignement du cycle d’études suivant
pour lesquelles il remplit les conditions pré requises et moyennant I'accord
du jury de ce cycle d’etudes. Il reste inscrit dans le ler cycle d’études.
Toutefois, aux fins de I'acquisition ou de la valorisation des unités
d’enseignement du 2éme cycle, il est réputé étre inscrit dans le 2eme cycle.
L’étudiant paie les droits d’inscription du premier cycle et est dispensé du
paiement des droits d’inscription du deuxieme cycle.

Le jury du ler cycle indique au jury du 2eme cycle le nombre maximum de
credits que I'étudiant peut suivre dans ce cycle, considérant que son
programme annuel ne peut étre supérieur a 75 crédits. Le programme annuel
de I'étudiant est validé par chacun des jurys pour ce qui le concerne.

S’il complete son programme d’unités d’enseignement du 2eme cycle, cet
étudiant ne peut valoriser plus de 60 crédits du deuxieme cycle pour les
études de master en 120 crédits et plus de 30 crédits du deuxieme cycle pour
les études de master en 60 credits, tant qu’il n'a pas obtenu le grade
académique de premier cycle.

Pour cet étudiant, les unités d’enseignement du ler cycle sont délibérées par
le jury du ler cycle et les unités d’enseignement du 2eéme cycle sont
délibérées par le jury du 2e cycle ;

- en fin de cycle, I'étudiant qui doit encore acquérir ou valoriser 15 crédits au

plus du programme détudes de premier cycle, peut compléter son
programme annuel avec des unités d’enseignement du cycle d’études suivant
pour lesquelles il remplit les conditions pré requises. Il est inscrit dans le 2éme
cycle d’études. Toutefois, aux fins de I'acquisition ou de la valorisation des
unités d’enseignement du ler cycle, il est réputé étre inscrit dans le lercycle.
L’étudiant paie les droits d’inscription du deuxieme cycle et est dispensé de
payer les droits d’inscription du premier cycle.
L’étudiant qui n’a pas acquis son grade de 1°" cycle ne peut inscrire a son
PAE les unités d’enseignement du 2°™¢ cycle qui correspondent a son TFE.
Pour cet étudiant, les unités d’enseignement du ler cycle sont délibérées par
le jury du ler cycle et les unités d’enseignement du 2e cycle sont délibérées
par le jury du 2e cycle.

57Art.10081, al.3 du décret du 07.11.2013
%8Art.10082 du décret du 07.11.2013
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Le programme d'un étudiant est soumis a l'accord de la Commission
d’admission et de valorisation des programmes (CAVP) qui veille au respect
des prérequis et corequis et a ce que la charge annuelle de I'étudiant soit au
moins de 60 crédits, sauf en fin de cycle ou allegement®. Sur décision
individuelle fondée sur le parcours de I'étudiant et pour lui permettre la
poursuite d’études avec une charge annuelle suffisante, un prérequis peut
étre transformé en corequis par la CAVP.

Par décisions individuelles et motivées la CAVP peut :

— pour des raisons pédagogiques et/ou organisationnelles motivées, peut
proposer un PAE inférieur a 60 crédits sans que celui-ci ne puisse étre
inférieur a 55 crédits ©°;

valider un programme annuel inférieur a 60 crédits dans les cas suivants:

a) en cas de coorganisation avec des établissements d’enseignement supérieur
hors communauté frangaise ou de mobilité ;

b) lorsque, pour atteindre le minimum de 60 crédits, il faudrait inscrire au
programme annuel de I'étudiant une unité d’enseignement pour laquelle il n’a
pas encore acquis des prérequis qui ne peuvent pas étre transformés en
corequis;

4.2.3 Programme personnalisé

Nul ne peut bénéficier des mesures décrites ci-dessous s'il n'a pas introduit au
préalable une demande écrite et signée aupres du Président de la Commission
d’admission et de validation des programmes (CAVP) pour le 31 octobre au plus
tard ou dans les dix jours qui suivent I'inscription si celle-ci est postérieure. Passé
ce délai, les demandes ne seront plus prises en compte. La CAVP se prononce dans
les meilleurs délais et au plus tard pour le 30 novembre. Les documents justificatifs
doivent étre joints a la demande. La CAVP analyse la demande de I'étudiant. Elle
peut préalablement a toute décision :

— le convoquer pour une audition ;
— lui imposer une épreuve afin de prouver ses acquis;

— lui demander le dépo6t de documents additionnels tels que certificatde
stage, mémoire, ou travail de fin d'étude, etc...

— prendre tout avis qu'elle jugera utile.

Les décisions sont notifiées aux étudiants par courriel a leur adresse
heaj.be dans les quinze jours de la décision.

4.2.3.1 Valorisation de crédits acquis au cours d'études
antérieures®!

La CAVP valorise les crédits acquis par les étudiants au cours d'études supérieures
ou parties d'études supérieures qu'ils auraient déja suivies avec fruit, pour autant
que ceux-ci soient d'importance et de nature analogues aux matiéres figurant au

59Art.151 du décret du 07.11.2013
50Art.10082 4° du décret du 07.11.2013
51Art.117 du décret du 07.11.2013
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programme. Les étudiants qui bénéficient de ces crédits sont dispensés des parties
correspondantes du programme d'études (UE ou AA).

Par crédits acquis, il y a lieu d’entendre toutes les activités d’apprentissage d'une
année d’études réussie, ainsi que les activités d’apprentissage acquis(es) a 10/20
dans le cadre d'une année d’études non réussie depuis I'entrée en vigueur du décret
du 7 novembre 2013 et a 12/20 dans le cadre d’'une année d’études non réussie
avant I'entrée en vigueur du décret du 7 novembre 2013 et ceci pour une période de
5 années académiques a compter de la sanction desdites études.

Lorsqu'elle valorise des crédits acquis dans le cadre d'études préalables, la CAVP
ne peut valoriser davantage de crédits que ceux sanctionnés par le jury d’examens
de I'établissement ou les enseignements correspondants ont été suivis.

Les crédits sont acquis définitivement.

En cas de non-correspondance entre les unités d’enseignement telles que définies
en application du décret du 7 novembre 2013 et les activités d’apprentissage
sanctionnées par un jury d’examens avant I'entrée en vigueur du décret, I'étudiant
peut demander (il n'y a donc pas d’automaticité) a étre dispensé de cette partie de
l'unité d’enseignement, mais devra présenter I'épreuve de ou des autre(s) activité(s)
d’apprentissage constitutive(s) de l'unité d’enseignement.

L'étudiant inscrit sous la Iégislation du décret du 7 novembre 2013 qui, en 2015-2016,
a été autorisé a titre exceptionnel a compléter son programme de cours isolés
d’avancement, peut obtenir un report de notes dans lactivité d'apprentissage
correspondante dans le programme suivi en 2016-2017, pour autant que figure, dans
le programme des cours tel que défini pour 2016-2017, l'activité d'apprentissage
correspondant au cours isolé d’avancement suivi en 2015-2016.

En cas de valorisation d’activités d’apprentissage reussies (au sein d'une unité
d’enseignement non validée) ou acquises (au sein d’'une unité d’enseignement
validée) en 2015-2016 et lorsqu’il n'y a pas correspondance entre les unités
d’enseignement inscrites au programme de I'étudiant en 2016-2017 et ces activités
d’apprentissage, I'étudiant peut demander (il 'y a donc pas d’automaticité) a étre
dispensé de cette partie d’'unité d’enseignement. La totalité des crédits de l'unité
d’enseignement reste néanmoins inscrite au programme de I'étudiant qui devra
présenter les évaluations de ou des autre(s) activité(s) d’apprentissage
constitutive(s) de l'unité d’enseignement.

Au cours d'une méme année académique, I'étudiant est dispensé de repasser
I'évaluation d’'une activité d’apprentissage réussie, sauf s'il fait la demande expresse
de la repasser en vue d’améliorer sa note. D’une année académique a l'autre, le jury
peut dispenser I'étudiant d’activités d’apprentissage pour laquelle I'étudiant a obtenu
une cote d’au moins 10/20°2,

En application de l'article 10 al 1 de I'AGCF du 02 juillet 1996, un étudiant ne doit
plus se présenter aux épreuves et examens d'un cursus pour lesquels il a obtenu
une note d'au moins 12/20 au cours des cinq années académiques précédentes et
avant I'entrée en vigueur du décret du 7 novembre 2013 et d’au moins 10/20 apres
I'entrée en vigueur dudit décret. S’il s'agit d'un jury d'examens de méme année et
de méme cursus dans la méme Haute Ecole, la note de l'année académique
précédente est reportée sur le bulletin de I'année académique en cours. Un report
de note est valable deux ans. Au-dela ou s'il y a changement de section et/ou de

2Art. 140bis du décret du 07.11.2013
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Haute Ecole, il est indiqué D pour dispense sur la grille de notes et la note obtenue
n'‘est donc pas prise en considération pour le total de I'épreuve. Une dispense est
valable 5 ans.

L’étudiant conserve la possibilité de renoncer a un report de note ou a une dispense
en signant le document ad hoc au moment de I'établissement de son programme de
cours.

Aucun titre ou grade académique ne peut étre conféré ou délivré a un étudiant qui
n'aurait pas suivi effectivement au minimum 60 crédits du programme correspondant
et qui n'y aurait pas été régulierement inscrit aux études menant a ce grade®:.

4.2.3.2 Valorisation de crédits acquis auprées d'opérateurs
publics de formation

Le Gouvernement peut établir, sur avis conforme de I'ARES, des conventions avec
des opérateurs publics de formation en vue de valoriser les acquis de telles
formations lors de processus d'admission aux études de type court. Dans ce cas,
aux conditions fixées par le Gouvernement, ces acquis sont valorisés pour au plus
deux tiers des crédits du cycle d'études visés®*.

4.2.3.3 Valorisation de crédits acquis au cours de I'année
académique dans un autre établissement d'enseignement
supérieur

Un étudiant régulierement inscrit dans un établissement peut suivre un ou plusieurs
enseignements appartenant a un programme d'études menant au méme grade
académique ou a un grade académique différent organisé par un autre
établissement d'enseignement supérieur reconnu par ses autorités compétentes
en matiere d'enseignement supérieur, avec l'accord de cet établissement®®,

Les crédits associés sont valorisés dans ses études aux conditions fixées par le
jury de I'établissement aupres duquel il a pris son inscription®®.

Pour peu que le jury ait au préalable autorisé I'étudiant a suivre cette(ces) unité(s)
d’enseignement dans l'autre établissement d’enseignement supérieur, la(les)
note(s) obtenue(s) par I'étudiant est(sont) reprise(s) automatiquement au bulletin de
I'étudiant pour I'(les) unité(s) d’enseignement correspondante(s) s'il s’agit du méme
cursus, ou font I'objet d’'une délibération et d’'une validation indépendante s'’il s’agit
d’(une) unité(s) d’enseignement non constitutive(s) du programme du cursus ou est
inscrit I'étudiant.

42.3.4 Passerelles

En vertu de I'AGCF du 7 mars 2013 pris en application de l'article 23 du décret du 5
ao(t 1995, I'étudiant qui le souhaite peut demander le bénéfice d'une passerelle,

83Art.84 du décret du 07.11.2013
54Art.118 du décret du 07.11.2013
%5Art.128, al.1 du décret du 07.11.2013
%Art.128, al.2 du décret du 07.11.2013
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c'est-a-dire réorienter son parcours d'études ou le prolonger vers d'autres formations
gue celle qu'il a initialement choisie. Certaines passerelles sont accessibles aux
étudiants porteurs d'un titre délivré en promotion sociale correspondant a celui
deélivré par I'enseignement de plein exercice.

Pour plus de renseignements, I'étudiant se reportera au texte de I'AGCF pris en
application de l'article 11182 du décret du 7 novembre 2013 ou sur le site internet
www.enseignement.be/passerelles

L’application de 'AGCF du 07 mars 2013 n’est pas un obstacle a ce que, en outre,
il soit fait usage pour l'octroi de dispenses complémentaires, de l'article 117 du
décret du 07 novembre 2013.

Pour certaines passerelles, en fonction de son cursus antérieur (matiéres non vues,
etc.) I'étudiant peut se voir attribuer un programme personnalisé qui ne peut
dépasser 75 credits.

L’étudiant qui ne souhaite pas bénéficier d’'une passerelle a laquelle il aurait droit au
vu de son parcours académique antérieur, doit en informer par écrit le Directeur de
la catégorie concernée avant le 15 octobre de l'année académique en cours, ou
dans les 10 jours qui suivent la date de son inscription si celle-ci est postérieure au
31 octobre. Ce refus de passerelle est alors définitif.

4.2.35 Valorisation des acquis de I'expérience (VAE)®’

La VAE permet a tous les adultes (salariés, indépendants, bénévoles, certains
demandeurs d’emploi, ...) de s'inscrire & une formation dans les Hautes Ecoles. A
condition de prouver une expérience professionnelle et/ou personnelle acquise et
des compétences en rapport avec le cursus choisi, le candidat étudiant peut
prétendre :

— soit a une demande d’admission

— soit a une demande de dispense

— soit a un programme spécifique

4.2.3.5.1 Regles et modalités de la VAE

Tous les dossiers VAE complets doivent étre introduits auprés de la Commission
d'admission et de validation des programmes (CAVP) concernée pour le 15 octobre
au plus tard de l'année académique concernée.

A la demande du Président, le candidat peut étre amené a compléter son dossier
par tout €élément jugé utile.
L'étudiant est également invité a prendre contact avec le conseiller VAE de la Haute
Ecole qui l'aidera a présenter son dossier :
VAE
Avenue Comte de Smet de Nayer, 20

50000 Namur

67Art.119 du décret du 07.11.2013
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4.2.3.5.2 Admission aux études

A défaut de se prévaloir d'un titre d'acces et en application de l'article 119 du décret
du 7 novembre 2013, I'étudiant peut demander a étre admis par la valorisation des
acquis de son expérience professionnelle et/oupersonnelle.

Cette expérience doit correspondre a au moins cing années d'activités, des années
d'études supérieures ne pouvant étre prises en compte qu'a concurrence d'une
année par 60 crédits acquis, sans pouvoir dépasser 2 ans.

Pour étre admis, I'étudiant devra introduire par envoi postal recommandé ou par
dépbt contre accusé de réception auprées du Conseiller VAE un dossier « Dossier
VAE- admission ». Ce dernier le transmettra au Président de la Commission
d'admission et de valorisation des programmes concernée.

Outre les documents requis pour tout dossier d'admission, d'autres renseignements
jugés indispensables, tels que certificat de stage, mémoire ou travail de fin d'études,
curriculum vitae, etc. peuvent étre exigés.

La Commission d'admission et de valorisation des programmes analysera, avec
l'aide du Conseiller VAE, la demande de I'étudiant et le convoquera le cas échéant
pour une audition et/ou des épreuves additionnelles. Au terme de celle-ci, le
Président du jury communiquera l'avis de celui-ci aux autorités de la Haute Ecole.

4.2.3.5.3 Dispenses d'activités d'enseignement

En application de l'article 67 al.4 du décret du 7 novembre 2013, tout étudiant
régulierement inscrit justifiant par tout document probant une expérience
professionnelle et/ou personnelle en rapport avec les études concernées peut en
demander la valorisation. L’étudiant doit introduire, avec I'aide ou non du
conseiller VAE de la Haute Ecole, un dossier « Dossier VAE-dispenses » dans
lequel il fait valoir, outre ses acquis d’expérience personnelle et/ou professionnelle
diment analysés, les dipldmes déja obtenus ainsi que toutes activités
d’enseignement déclarées validées par le jury de délibération de I'année d’études
dans laquelle elles ont été suivies.

4.2.3.6 Allegement des études

Au moment de l'inscription ou en cours d’année académique pour motif médical
grave, par décision individuelle et motivée, la Commission d’admission et de
validation des programmes (CAVP), peut exceptionnellement accorder des
dérogations sur l'organisation des études de certains étudiants, notamment
l'inscription a un programme comportant éventuellement moins de 30 crédits pour
une année académique. Cette dérogation fait l'objet d'une convention avec la
CAVP*®8,

Ces allegements ne peuvent étre accordées que pour des motifs académiques,
professionnels, sociaux ou médicaux ddment attestés.

68 Art.151 du décret du 07.11.2013
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Sont considérés comme bénéficiant du droit d'un tel allegement les étudiants
bénéficiaires au sens de I'article premier littéra 3 du décret du 30 janvier 2014 relatif
a I'enseignement inclusif ou ceux dont la qualité de sportif de haut niveau, d'espoir
sportif ou de partenaire d'entrainement est reconnue conformément au chapitre Il
du décret du 8 décembre 2006 visant I'organisation et le subventionnement du sport
en Communauté francaise.

Une telle inscription est considérée comme réguliére, quel que soit le nombre de
credits sur lequel elle porte.

En outre, aprés les évaluations organisées a l'issue du premier quadrimestre et
avant le 15 février de I'année académique, les étudiants de premiére année du
premier cycle peuvent demander d’alléger leur programme d’activités du deuxieme
guadrimestre. Ce programme modifié est établi en concertation avec la Commission
d’Admission et de Validation des Programmes (CAVP) et peut comprendre des
activités spécifiques de remédiation®®.

4.2.3.7 Remédiation’®

Les étudiants de 1lre année du ler cycle peuvent choisir, avant le 15 février,
d'alléger leur programme d'activités de 2e quadrimestre, en introduisant une
demande écrite auprés du secrétaire de jury. Le programme modifié est établi en
concertation avec le jury, qui déléegue ses compétences en cette matiere a la
commission visée au point 4.2.1 du présent Reglement, et peut comprendre des
activités spécifiques de remédiation.

L'étudiant peut choisir de suivre au deuxieme quadrimestre un programme de
remeédiation spécifique destiné a l'aider a vaincre les difficultés rencontrées et le
préparer au mieux a aborder l'année académique suivante avec de meilleures
chances de succés. Le programme de remédiation est fixé par la CAVP apres
évaluation personnalisée de la situation de I'étudiant et en concertation avec lui. Les
régles d'octroi de crédits valorisables s'appliguent aux enseignements de ce
programme. Ce programme peut également étre organisé partiellement au cours du
troisieme quadrimestre.

L’étudiant recoit copie écrite de son programme modifié, qu’il signe pour accord.

Il peut néanmoins contester le nouveau programme qui lui est proposé aupres du
Colleége de direction, suivant la méme procédure que celle prévue au point 4.2.4.2
L’inscription reste considérée comme réguliere, quel que soit le nombre de crédits
sur lequel elle porte in fine.

L'étudiant qui, a lissue de la premiere année d'études, réussit son programme
personnalisé et s'inscrit a nouveau en premiere année d'études est considéré
comme n'ayant été inscrit qu'une seule fois dans I'enseignementsupérieur.
Conformément aux articles 148 et 149 du décret du 7 novembre 2013, la
participation active d'un étudiant de 1re année a une activité organisée dans le cadre
de l'aide a la réussite peut étre valorisée par le jury au cours du cycle d'études, si
elle a également fait lI'objet d'une épreuve ou évaluation spécifique ; cette
valorisation ne peut dépasser 5 crédits. Cette épreuve éventuelle n'est organisée
gu'une seule fois pendant le quadrimestre durant lequel ces activités se sont
déroulées. Ces activités, non obligatoires, ne sont cependant pas constitutives du
programme annuel de I'étudiant et ne pourront étre prises en compte pour le calcul
de la réussite des 45 crédits.

89Art.15081er du décret du 07.11.2013
Art.15081er, al.3 et §2 du décret du 07.11.2013
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A Tlissue du cycle d'études, le jury peut rendre sa décision sur les unités
d’enseignement constitutives du programme du cycle ainsi que sur les crédits acquis
dans les activités de remédiation ; ces crédits sont alors repris dans le supplément
au dipléme.

4.2.3.8 Unités d’enseignement optionnelles

Le choix d'une unité optionnelle se fait au moment de l'inscription et devient définitif
lors de la validation du programme de I'étudiant. Toutefois, aprés les évaluations
organisées a lissue du ler quadrimestre et avant le 15 février de l'année
académique, les étudiants de 1ére année du ler cycle peuvent demander a modifier
leur(s) unité(s) d’enseignement optionnelle(s).

42.4 Validation du programme de I'étudiant
4.2.4.1 Procédure d'admission et de validation du programme

Le programme d'un étudiant est ainsi soumis a l'accord de la Commission
d'admission et de validation des programmes (CAVP) qui veille au respect des
prérequis et corequis et a ce que la charge annuelle de I'étudiant soit au moins de
60 crédits’t, sauf en fin de cycle ou en cas d'allegement prévu au point 4.2.3.7. Sur
décision individuelle fondée sur le parcours de I'étudiant et pour lui permettre la
poursuite d'études avec une charge annuelle suffisante, un prérequis peut étre
formellement transformé en corequis par le jury’.

L’étudiant qui construit son programme en suivant les blocs annuels proposés et en
respectant scrupuleusement les réegles édictées voit son programme validé
automatiquement par le jury.

Dans les autres cas, le jury validera le programme apres en avoir estimé la
cohérence. Le jury prendra également en compte les éléments suivants :

— conformément a l'article 100 du décret du 7 novembre 2013, I'étudiant de 1"
année qui n’a pas réussi au minimum 30 crédits n’est pas autorisé a s’inscrire
a des unités d’enseignement de la suite du cursus I'année académique
suivante, sauf exception appréciée par le jury;

— [l'étudiant n’est considéré en fin de cycle, et ne peut inscrire a son programme
annuel des unités d’enseignement du cycle suivant, que s'il lui reste moins
de 60 crédits du 1° cycle a présenter ;

— le mémoire, travail, dossier ou projet personnel de fin d'études ainsi que les
activités d’intégration professionnelle qui y sont associées constituent la
derniere épreuve transversale du cycle.

Si I'étudiant choisit de suivre des unités d’enseignement en dehors du programme
en blocs annuels de 60 crédits proposé, il ne pourra cependant pas se voir garantir
gue les horaires lui permettront de les suivre effectivement, et ce méme si son
programme a été validé par la Commission d'admission et de validation des
programmes (CAVP).

™Art.10081 du décret du 07.11.2013
"2Art.10082 du décret du 07.11.2013
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La validation du programme par la CAVP n'emporte en aucun cas de plein droit
l'inscription de I'étudiant, il faut pour cela que le volet administratif du processus
d'admission ait été conduit a son terme et que I'étudiant ait vu ce dernier validé.

4242 Publicité des décisions et droit derecours

L’étudiant est invité par courriel & ne se présenter en personne au secrétariat de la
catégorie concernée pour y retirer la notification de la décision de la Commission
d’admission et de validation des programmes (CAVP) et la signer pour accord dans
les 10 jours de la prise de décision et au plus tard le 30 novembre. Cette procédure
ne concerne pas les étudiants ayant sélectionné les blocs annuels proposés dans le
programme de cours. Ces étudiants valideront leur PAE (Programme Annuel de
I'Etudiant) via la plateforme my.hea,j.

Toute plainte relative a une quelconque irrégularité dans le traitement des dossiers

par la Commission d’admission et de validation des programmes doit étre adressée

sous pli recommandé au :

College de Direction de la HEAJ
Madame Véronique DODINVAL
Directrice-présidente
Rue Godefroid 32
5000 Namur

ou en lui remettant un écrit moyennant accusé de réception, dans les trois jours
ouvrables qui suivent la notification des décisions. Le samedi n'est pas considéré
comme un jour ouvrable.

Le Colléege de direction est uniguement habilit¢é & constater des irrégularités
eventuelles dans le traitement des dossiers d’admission. Sa décision motivée
formellement est notifiée au plaignant dans les deux jours ouvrables, par pli
recommandé.

Lorsque le Colleége de direction constate une irrégularité, il appartient a la CAVP de
réexaminer le dossier dans les meilleurs délais et au plus tard dans les cing jours
ouvrables, aprés avoir corrigé lirrégularité retenue par le College. La nouvelle
décision est notifiee au plaignant dans les deux jours ouvrables, par pli
recommandé.

Au terme de cette procédure de recours, la décision du Collége de direction ou la
nouvelle décision prise par la CAVP est susceptible d'un recours auprés du
Commissaire du Gouvernement. Ce dernier est habilité a recevoir les recours et pour
des raisons motivées, invalider la décision incriminée et confirmer le programme de
I'étudiant. Un recours en annulation est toujours possible, dans les 60 jours de la
notification de la décision finale, devant le Conseil d’Etat, rue de la Science, 33 4 1040
Bruxelles.

4.3 Inscription réguliére, cas de non-paiement et
abandon d'études
43.1 Inscription réguliere

L’inscription est réputée réguliére lorsqu’elle vise un programme d’études cohérent
validé par la CAVP et pour lequel I'étudiant satisfait aux conditions d'acces et remplit
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ses obligations administratives et financieres.
4.3.2 Terme de I'inscription pour cause de non-paiement

Conformément au point 3.3., sauf cas de force majeure, apprécié par le College de
direction, dénoncé des sa survenance documents probants a I'appui, a défaut d’avoir
payeé le solde du montant de son inscription au plus tard pour le 1 février ou dés
l'inscription si celle-ci est postérieure, I'étudiant n'a plus accés aux activités
d’apprentissage a partir de cette date, ne peut étre délibéré ni bénéficier d’aucune
valorisation de crédits, mais reste considéré comme ayant été inscrit aux études
pour 'année académique’s. Si I'étudiant a participé a des épreuves, celles-ci sont
nulles de plein droit.

Le Directeur de catégorie constate le non-paiement du solde des frais d’inscription
et informe I'étudiant par courrier recommandé avec accusé de réception qu'il
n'aura plus acces aux activités d’apprentissage a partir de cette date, ne peut étre
délibéré ni bénéficier d'aucune valorisation de crédits, mais reste considéré comme
ayant été inscrit aux études pour 'année académique. Si I'étudiant a participé a des
épreuves, celles-ci sont nulles de plein droit.

Le Commissaire du Gouvernement aupres de la Haute Ecole est habilité a recevoir
les recours contre les annulations d’inscription et, pour des raisons motivées,
invalider ces décisions et confirmer I'inscription de I'étudiant.

Le recours doit étre introduit devant le Commissaire du Gouvernement aupres de la
Haute Ecole, soit et de préférence par courrier électronigue ( la date de réception
par le client de messagerie électronique faisant foi), soit en mains propres contre
accusé de réception signé par un membre de la cellule du Commissaire du
Gouvernement faisant foi, soit par courrier recommandé avec accuseé de réception
a l'adresse suivante, dans un délai de 15 jours ouvrables, sous peine
d’irrecevabilité, a dater du premier jour ouvrable qui suit la notification de la décision
guerellée. Ce délai est suspendu entre le 24 décembre et le ler janvier et entre le
15 juillet et le 15 aodt.

Monsieur Thierry DETIENNE
Commissaire et Délegué
du Gouvernement aupres
des Hautes Ecoles et des
Ecoles supérieures des
Arts
Rue de Serbie 44
4000 Liege
thierry.detienne@comdelcfwb.be

Le recours introduit par I'étudiant doit impérativement reprendre, sous peine
d'irrecevabilité, les éléments suivants :

— ses nom(s), prénom(s) et domicile ;

3 Art.10281er du décret du 07.11.2013
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— ses coordonnées téléphoniques ;

— son adresse électronique personnelle ;

— sa nationalité ;

— l'objet précis et les motivations du recours ;

— la copie de la décision de refus d'inscription contestée si elle a été délivrée a
I'étudiant ainsi que de la preuve de la date de réception de la décision de
refus et pour les étudiants n‘ayant pas recu de décision de refusd'inscription
a la date du 31/10, la preuve gu'ils ont introduit une demande auprés de
l'institution concernée conformément au 83.

Le recours reprendra également les €léments suivants : I'institution concernée, les
etudes qui font I'objet de la demande d'inscription, I'année académique concernée.
Par ailleurs, le recours peut étre complété de tout document jugé utile et
mentionne l'inventaire des pieces annexees.

Le Commissaire du Gouvernement juge de la recevabilité du recours dans le respect
des formes et délais définis aux points précites.

S'’il estime le recours non recevable, le Commissaire du Gouvernement en informe
le requérant soit par courrier recommandé avec accuse de réception, soit par
courrier électronique, la procédure s’arrétant a ce stade.

Concomitamment, le Commissaire du Gouvernement informe par écrit la Haute
Ecole de sa décision.

Si le Commissaire du Gouvernement estime le recours recevable, il envoie aux
autorités de la Haute Ecole I'annexe au présent document en y mentionnant le nom
du requérant et la décision querellée. Dans un délai de 7 jours ouvrables a partir de
la réception du transmis de cette annexe, les autorités de la Haute Ecole la renvoient
diment complétée au Commissaire du Gouvernement.

Le Commissaire du Gouvernement prend position 7 jours ouvrables aprés la
réception de I'annexe précitée diment complétée. Un courrier est adressé soit par
courrier recommandé avec accusé de réception, soit par courrier électronique, au
requérant reprenant la décision motivée qui :

— soit confirme la décision de refus d’inscription ;
— soit invalide la décision de refus d'inscription et confirme lademande
d'inscription du requérant.

Une copie de la décision précitée envoyée au requérant est signifiee simultanément
aux autorités de la Haute Ecole.

433 Abandon d'études

L’étudiant qui abandonne ses études est tenu de le déclarer au secrétariat des
étudiants de la Catégorie concernée et de signer « pour sortie » le document
d’abandon. En cas de non-respect de cette procédure, I'étudiant reste considérée
comme inscrit.

En cas d’annulation d’inscription avant le 1°"décembre, I'étudiant reste redevable de
lacompte ; a partir du 1°" décembre, il reste redevable de la totalité des frais
d'inscription, son inscription est comptabilisée dans son parcours et rentre en ligne
de compte dans le calcul de sa financabilité.

Un étudiant qui ne s’est pas acquitté de la totalité de ses frais aupres de la Haute
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Ecole ne peut pas s’inscrire dans un établissement supérieur 'année académique
suivante.

A toutes fins utiles, I'inscription réguliére peut étre une condition pour la perception
des allocations de remplacement (familiales, chémage, etc.). En cas d’exclusionou
d’abandon, I'étudiant encourt seul le risque de la perte de cesallocations.
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CALENDRIER ACADEMIQUE : 2020-2021

Mois Se Lu |Ma Je |Ve |Sa |Di Remarques
1 1 début du ler quadrimestre 14/09
septembre 2 2 -
3 3
4 4
octobre 5 5
6 6
. ]
8 - congé d'automne
novembre 3 8
10 9
11 10
12 11
13 12
décembre 14 13
15 vacances d'hiver
16 vacances d'hiver
vacances d'hiver
17 AA/période évaluation
janvier 18 AA/période évaluation
19 AA/période évaluation
20 AA/période évaluation Fin du ler quadrimestre
21 1 Début du 2e quadrimestre 01/02
février 22 2
23 3
24 congé de détente
25 4
26 5
mars 27 6
28 7
29 8
30 - vacances de printemps
avril 31 vacances de printemps
32 9
33 10
34 11
mai 35 12 -
36 13 AA/période évaluation
37 - AA/période évaluation
38 AA/période évaluation
AA/période évaluation
39 Période d'évaluation
juin 40 Période d'évaluation
41 Période d'évaluation
42 Période d'évaluation Fin du 2e quadrimestre
1 Période d'évaluation Début du 3e quadrimestre 01/07
43 2 Vacances d'été
juillet a4 3 Vacances d'été
45 4 Vacances d'été
46 5 Vacances d'été
Vacances d'été
47 6 Vacances d'été
20t 48 7 - Vacances d'été
49 8 Période d'évaluation Rentrée le lundi
50 9 Période d'évaluation
51
septembre 10 Période d'évaluation
52 11 Période d'évaluation Fin du 3e quadrimestre /rentrée le 14/09

Jours fériés a récupérer :
Dimanche 27/09 2020
Dimanche 01/11/2020
Samedi 01/05/2021
Dimanche 15/08/2021
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Récapitulatif des frais d'étude 2020 -2021

Etudiant CEE
Minerval Fr. admin. & Frais Jamais

DIS FWB structure spécifiques Total Acompte | remboursé
BAC Année non dipldmante - € 175,01 197,99 € 77,00 € 450,00 € 50,00 € 50,00
BAC Année non dipldmante AP - € 175,01 197,99 € 127,00 € 500,00 € 50,00 € 50,00
BAC Année dipldmante - € 227,24 145,76 € 77,00 € 450,00 € 50,00 50,00 €
BAC Année dipldmante 16 a 30 crédits - € 227,24 100,00 € 327,24 € 50,00 € 50,00
BAC Année diplomante 1 a 15 crédits - € 227,24 50,00 € 277,24 € 50,00 € 50,00 €
BAC Année diplomante AP - € 227,24 145,76 € 127,00 € 500,00 € 50,00 50,00
BAC Année diplomante AP 16 a 30 crédits - € 227,24 100,00 € 327,24 € 50,00 € 50,00
BAC Année diplomante AP 1 a 15 crédits - € 227,24 50,00 € 277,24 € 50,00 € 50,00
Master Année non dipldmante - € 350,03 197,99 € 111,98 € 660,00 € 50,00 € 50,00
Master Année dipldmante - € 454,47 197,99 € 107,54 € 760,00 € 50,00 € 50,00
Master Année dipldmante 16 a 30 crédits - € 454,47 100,00 € 554,47 € 50,00 50,00 €
Master Année dipldmante 1 a 15 crédits - € 454,47 50,00 € 504,47 € 50,00 € 50,00
Condition modeste

Minerval Fr. admin. & Frais Jamais

DIS FWB structure spécifiques Total Acompte | remboursé
BAC Année non diplomante - £ 64,01 € 197,99 € 77,00 € 339,00 € 50,00 € 50,00
BAC Année non diplomante AP - € 64,01 € 197,99 € 112,00 € 374,00 € 50,00 € 50,00
BAC Année diplomante - € 116,23 145,76 € 77,00 € 338,99 € 50,00 50,00 €
BAC Année dipldmante 16 a 30 crédits - € 116,23 100,00 € 216,23 € 50,00 € 50,00
BAC Année diplomante 1 a 15 crédits - € 116,23 50,00 € 166,23 € 50,00 € 50,00 €
BAC Année diplomante AP - € 116,23 145,76 € 112,01 € 374,00 € 50,00 50,00
BAC Année diplomante AP 16 a 30 crédits - € 116,23 100,00 € 216,23 € 50,00 € 50,00
BAC Année diplomante AP 1 a 15 crédits - € 116,23 50,00 € 166,23 € 50,00 € 50,00
Master Année non dipldmante - € 239,02 134,98 € 374,00 € 50,00 € 50,00
Master Année dipldmante - € 343,47 30,53 € 374,00 € 50,00 € 50,00
Master Année dipldmante 16 a 30 crédits - € 343,47 30,53 € 374,00 € 50,00 50,00 €
Master Année dipldmante 1 a 15 crédits - € 343,47 30,53 € 374,00 € 50,00 € 50,00

Abandon officialisé jusqu'au 30/11 inclus : 50€ reste a charge / est non remboursé, l'année
n'est pas comptabilisée

Abandon signifié au-dela (ou non signifié) : La totalité des frais est due, I'année est
comptabilisée

Boursier (SAE) service d'allocation d'étude Fédération Wallonie Bruxelles
Minerval Fr. admin. & Frais Jamais
DIS FWB structure spécifiques Total Acompte | remboursé
Toutes formations - € - € - € - € - € - € - €

Le tarif boursier est appliqué définitivement lorsque la Haute Ecole obtient la notification de I'acceptation de la demande de bourse de
I'étudiant pour lI'année académique concernée par le service des bourses.

Le tarif boursier est appliqué temporairement lorsque la Haute Ecole obtient la notification de
I'introduction de la demande de bourse de I'étudiant pour I'année académique concernée par le
service des bourses. L'étudiant qui voit sa bourse refusée dispose d'un mois a compter de son
refus pour régler 'ensemble des droits "non boursier".

Hors CEE, non assimilé
Minerval Fr.admin. & Frais Jamais
DIS FWB structure spécifiques Total Acompte |remboursé *

BAC Année non diplomante 992,00 175,01 197,99 € 77,00 € 1.442,0] 1.042,00€ 1.042
BAC Année non diplomante AP 992,00 175,01 197,99 € 127,00 € 1.492,0| 1.042,00 € 1.042,
BAC Année diplomante 992,00 227,2 145,76 € 77,00 € 1.442, 1.042,00 € 1.042,
BAC Année dipl6mante 16 a 30 crédits 992,00 227,24 100,00 € 1.320,0] 1.042,00 € 1.042,
BAC Année diplomante 1 a 15 crédits 992,00 227,24 50,00 € 1.270,0] 1.042,00 € 1.042,
BAC Année diplomante AP 992,00 227,24 145,76 € 127,00 € 1.492,0| 1.042,00 € 1.042,
BAC Année diplomante AP 16 a 30 crédits 992,00 227,24 100,00 € 1.320,0] 1.042,00 € 1.042,
BAC Année diplomante AP 1 a 15 crédits 992,00 227,2 50,00 € 1.270, 1.042,00 € 1.042,
Master Année non dipldmante 1.984, 350,0 197,99 € 111,98 € 2.644,0] 2.034,00 € 2.034,
Master Année dipldmante 1.984,0 454,47 197,99 € 107,54 € 2.744,0| 2.034,00€ 2.034,
Master Année dipldmante 16 a 30 crédits 1.984,0 454,47 100,00 € 2.539,0( 2.034,00€ 2.034,
Master Année dipldmante 1 a 15 crédits 1.984,0 454,47 50,00 € 2.489,0] 2.034,00€ 2.034,

* Attention, les droits d’inscription spécifiques (DIS) réclamés aux étudiants étrangers, ressortissants d’'un pays hors
Union européenne, ne sont jamais remboursés, en cas d'abandon des études ou de départ de I'étudiant en cours d’année
académique sauf si I'abandon fait suite a une décision administrative (exemple : refus d’'octroi de I'équivalence).
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